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1. Ingresar a empresa. 

2. Ingresar al menú: Catálogos/agentes. 

 

3. Dar clic en el botón nuevo. 

 

4. Agregar los datos que requieres configurar, sabiendo que los datos obligatorios para dar 

de alta a un agente son el código y nombre. 

5. Una vez capturada la información dar clic en el botón guardar. 
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6. Validar que se haya guardado el agente correctamente. 
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