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1. Una vez abierto nuestro ADMINPAQ, nos dirigimos al menu catdlogos -> clientes, damos
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2. Aparecerd una ventana donde aparecen los clientes que capturemos. Damos clic en el
botén nuevo.

B Clientes - Todos los Clientes = R =

Clientes  Vistas  Ayuda

g F @ Actualizar ¥ Corfigwsr T Finado Répido ¢ ] Cenar
Todos los Clientes | Clientes ctivas | (ientes Inactivos | Direotorio Teleférico |
Cédigo Cliente ’_— .—L—I« d .—‘.—I’ o

Cédigo Cliente ~

1001
1003
1004
1005
1006
1007
1008
1008
1010
10m
2 L Clic en botén nuevo
1014
1015
1016
1017
1018
1018
1020
1021
1022
1023
1024
1025
1026
1027
1028
1029
1030
1031
1032
1033
1034

Presione el boton derecho del mouse sobre el registio para ver las funciones adicionales disponibles
Chik+ para adicionar nuevo tegisiio. Enter o doble-cick para modiicar
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- Nos aparece una nueva ventana que es donde capturaremos los datos de nuestro cliente,

primero capturaremos el cddigo de cliente, el nombre y el RFC. Damos clic en el botdn
guardar para que nos active la opcion de capturar el domicilio de nuestro cliente.
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Clientes

Adicionales  Ver Ayuda

(o] &

|D‘m|? [|Cenar

's
L]
Cliente
1

™

ry

=

e lo 8

o

Fa
Auctivar
Eatones

[Dratos Generales |

Cedigo: * | F [270es2020
Nombre:* Fecha de Registra
[ - 0.00

REC CURF Saldo Actual del Cliente

Denaminasién Camersial Fiepresentante Legal

|Peso Mexicano
Moneda del Cliente

[ 0 | |F'eso Mexicano | 0 |

Moneda Asumida en Documentos

Wer Yista de Saldos |

¥ Permitir Yentas a Crédito Clasfficacion 1 del Cliente

I~ Permitir Facturar a Terceros Clasificacion 2 del Cliente

Clazificacion 3 del Cliente

= |

ILisla Fiecioz 1

R Clazificacion 4 del Cliente
Listade Frecias

Clazifizacion 5 del Cliente

I 0.00%

Descuenta

Clazifizacion B del Cliente
Clasificacién de Clientes

Cuenta bancaria por omisidn

I Cliente Clientex’ErDveedorl ‘

I Activa  Inactivo | 27/06/2020 ‘

Tipo de Cliente Estado del Cliente

* Obligataric

4. Una vez habilitada esta opcion, damos clic en el botén DOMICILIO para que nos aparezca
la pantalla donde capturar el domicilio. Una vez capturado el domicilio damos clic en el

botdn aceptar.

L Clientes
Clientes  Adicionales  Ver Ayuda
O g ﬂ- kg ﬂ Cerrar

<Usuario> I <Complemerito> | <Addenda> | <EHpediente>]

(o] ® (=

Cédigo: * CLODO1
Mombre* CLIENTE DE PRUEBA

| 2770872020
Fecha de Registro

REC

o, -
CURF

Denominacion Comercial

Clic en boton Domicilio

Fiepresentante Legal

IPesu Mexicano
Moneda del Cliente

v Pemitir Ventas a Crédito

[~ Pemitir Facturar a Terceros

il [F‘Esm Mexicano i1

Moneda Asumida en Documentos

(Clasificacion 1 del Cliente

] 000

Saldo Actual del Cliente

Yer Vista de Saldos I

Clasificacion 2 del Cliente |

ILista Precios 1

Listade Precios
0.00%

Descusnto

Clasificacion 3 del Cliente
Clasificacion 4 del Cliente
Clasificacion 5 del Cliente

El -

Clasificacion & del Cliente
Clasificacion de Clientes

Cuenta bancaria por omisidn

Tipo de Cliente

Cliente  Cliente/Proveedor Activo  Inactivo

Estado del Cliente

2770672020

* Obligatorio
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Domicihios

Ayuda

| [5 Clic en bot6n Guardar

Codigo:  CLOOOT

Mombre: CLIENTE DE PRUEBA

®  Mésco
Paig”
COLONIA

FISCAL
Seleccionat dreccién |

= —
Codigo Postal

NUMERO

NOTExt*  Nam Int

Estado

Telfono nim 1

Telelono num. 4

Telétono ndm. 2

Telfononm 3

Grecchdn @ Contec Emetridnico

5. Por ultimo, damos clic en guardar nuevamente y cerramos la ventana. El cliente ya estara
guardado en la base de datos.

o o] @ e
Clientes  Adicionales  Ver  Ayuda
| DOI | ? ﬂ Cerrar
s Cédigo: * CLOOO1 |27/08/2020
i || | Momtre? CLIENTE DE PRUEBA Fecha de Regisua
1
S [reamooasa [ - | 000
REC CURF Saldo Actual del Cliente
gz Ver Vista de Saldos |
Denominacion Comercial Representante Legal
ﬂ’ IPeso Mesicano [ 8 | |Peso Menicano il
Moneda del Cliente IMoneda Asumida en Documentos

v Permitir Ventas a Crédito
[~ Pemitir Facturar a Temceros

’ ILista Frecios 1
Lista de Precios

| [ oo®
Descuentg

=

Clasificacion 1 del Cliente
Clasificacion 2 del Cliente
Clasificacion 3 del Cliente
Clasificacion 4 del Clierte
Clasificacion 5 del Cliente

Clasificacion & del Cliente
Clasificacion de Clientes

=

»Clic en boton Guardar

Cuenta bancaria por omision

Clierte  Chente/Proveedor | ‘

Aetive  Inactive l2?z’DEf2E|2EI ‘

Tipo de Cliente

Estado del Cliente

* Dbligatoric
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