
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar la empresa 

donde se desea trabajar. 



 

 

 

 

Antes de cualquier proceso es importe 

generar los respaldos correspondientes. 

En el menú archivo se encuentra el sub- 

menú respaldar. 

Seleccionar el periodo a 
trabajar. En este ejemplo solo 
se refleja el periodo quincenal, 
pero si existen diferentes 
periodos ahí se verán 
reflejados. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como se visualiza en la imagen 

tiene que colocar un nombre al 

respaldo como en el ejemplo de la 

imagen, esta empresa ya tiene 

guardado un respaldo. Al terminar 

de editar el nombre del respaldo 

dar clic en “PROCESAR”. 

Ingresar al menú Tablas / Tablas de la 

empresa 



 

 

 

 

  Dar clic sobre el apartado de Salarios 

Mínimos / en esa tabla se incluyen los 

valores de la UMA en 2016, 2017 para 

registrar el valor actual colocar el cursor 

en el valor del 2017 (75.49); 

inmediatamente después debemos 

presionar la tecla con flecha hacia abajo 

que se encuentra en el teclado, de tal 

manera se registre una nueva fila y 

podamos agregar la fecha del nuevo 

valor de la UMA, así como el valor 

vigente. Al terminar solamente dar clic 

en el botón Guardar. 

La flecha que se menciona 

arriba, es la que se muestra 

en esta imagen. 


