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Manual para crear Respaldo de Empresa 
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1.- Clic en el Menú Archivo → Respaldar 
 

 
 
 
A continuación nos aparecerá la siguiente ventana en donde podremos elegir la ubicación de la carpeta que 
contendrá el respaldo de la información de nuestra empresa. 
 

 
  

3.-  Verificar si la ruta de la 

carpeta es correcta. 
 
4.-  De no ser así dar clic 
en el Botón de los 3 puntos, 
para asignar la carpeta. 

2.- Verificar el nombre de 

la empresa, la cual sea 
realizara el respaldo 
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Indicamos la ubicación de la carpeta en donde se generara el respaldo. 
 

 
 
7.- Clic al Botón Aceptar y la ventana se mostrara como la que veremos a continuación, cuando esta haya 
desaparecido por completo el proceso del respaldo ha terminado satisfactoriamente. 
 

 
 

5.- Seleccionamos con 

un clic la carpeta 
donde se almacenara 
el respaldo 

6.- Clic en el Botón 
Aceptar para Iniciar el 
proceso de respaldo 


