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1. Ingresaala empresay ve al Menu “Empresas”

1® FACTURA ELECTRONICA - CAFE PERU-PARIS SA DE CV - SUPERVISOR

Empresas fler Catilogos Movimi Reportes C
=] @ ;Qué es el Manitiesto?
Factura Crédito

i Q) Trémite para solicitar CSD

Fackre Da Clic

Contado % Crear un concepto nuevo

= % Crear una factura
Recbo de
Arrendamiento

Q) Configurar Complementos
FACTURA % Modificar formato de impresion
PRUEBA

FACTURA
COMERCIO
EXTERIOR

FACTURA
SENCILLA

Nota de Crédito

Honorarios del
clente

Nota de Cargo
ai Cliente

Sakdo Incial del

Ajuste VA l

Reforma 201;1

| Copyright © 2003 - 2017 C i6n en Accién, SA. de C.V. - Derechos Reservados. | DAG COMERCIO EXTERIOR __ |Viernes, 5 de Febrero de 2021

2. Se mostrara las siguientes opciones, da clic en “Utilerias” y después en “Verificacion de
Documentos”.

% CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - CAFE PERU-PARIS SA DE CV - SUPERVISOR
Emp Ver Catdlogos Movimi Report Configuracién Contabilizacién  Ayuda

Abrir empresa Crrl+E
Cerrar empresa

Respaldar empresa... F2
Restaurar empresa... F3

Procesos >
I Utilerias > Verificacion de documentos

Usuarios > Saldo cero

Editor de Formas.., Reconstruccién de Indices

Administrador del Almacén Digital

Salir 1 Da CI'C
= Modificar formato de impresion
%%T:B? % ar formato pre
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3. Se abrird la siguiente ventana, da clic en “Aceptar”

 tceptar Cancelar

Recomenda;n\
Respalde su informacién anles de ejecutar este proceso.

De esta forma protege su informacion ante cualquier eventualidad \

Da Clic

4. Se mostrara la siguiente ventana, en donde tienes que capturar un rango de fechas y seleccionar
totales de documentos y saldo del documento.

¥, Verficacion de documentos X
‘ !‘-_., -

ocesl Sypuda Cernar

1
Fechs inicial. [ EEIENEY NEORMACION DEL __ Captura el rango de fecha
Fecha final:  05/02/2021 Este proceso realizara para cada documento
9‘ seleccionado, las siguientes operaciones:
Vesticsr | ROCUMeRtO: | <Todos> JEZ || CAKCGIArS Tievarents 1o fofes o4

Documentos | §erie I(TOdDS) vI focumento (Net jescuentlos, Impuesios, y
Fofomiciat 0 S ettt e
Folo finak  999999999999999
Yotulos el documeelo;. | ] - Selecciona ambas opciones
Saldo del documento; I~

| Bithcora: D\Compacw\Empresas\COMERCIO EXTERIOR\Werificacion_Documentos_ 20210205.bit
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5. Después de capturar los datos da clic en “Procesar”

% Verificacién de documentos X

Da Clic

Piocesar “Aguda Certar

Fecha inicial: 01/01/2021 NFORMACION DEL PROCESO
Fecha final:  05/02/2021 Este proceso realizara para cada decumento
ef Do - seleccionado, las siuientes operaciones:
T cumento: T
Verificar I< odos> ;] 1. Calculara nuevamente los totales del
Documentos |  carje: |<10d°s) = l documento (Neto, descuentos, impuestos, v
total).
Fofomiciat 0 2. Calculara nuevamente el saldo del
Folo finah  999999999999999 documento.
Totales del documento: [V
.......................... 3 >

| Bitdcora: D\Compacw\Empresas\COMERCIO EXTERIOR\Verificacion_Documentos_ 20210205 bit

5

6. Se abrird una venta de confirmacidn, preguntandote si deseas continuar con la ejecucion del
proceso, da clic en Si.

&~

Procesar BAyuda Cenar

cacion de documentos

Confirmacion

Q)

Serle; 3 .: Ei 2 g R 4 Da CI|C
I (| NO - |
Folo m —————— — z el saido del

Folo finak  999999999599599 documento.

Totales del documento: v
Saldo del documento; v

— — = —
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7. Alfinalizar el proceso te mostrara la siguiente ventana, da clic en block de notas para visualizar el
que documentos se afectaron

Resuitados del Procese

_ Procesados ConEwor
Documentos 3 0
Proceso terminado con éxito. .
| ey £ Da Clic
Deses consubar I3 brécora ? Block de Notas | *ewa | |1 Einaiar ] |

M Veificacion Documentos_ 20210205.bit Bloc de notas = v o

Archivo Edicién Formato Ver Ayuds
Bitdcora proceso de Verificacion de Documentos

Fecha y Hora de Inicio: 05/02/2021 17:18:50:171
Empresa: CAFE PERU-PARIS SADE CV

Este proceso verifica que los totales de los documentos sean iguales a la suma
de sus movimientos y en caso de no corresponder los corrige. Adicionalmente
también verifica que el Saldo Pendiente del Documento sea igual al total menos

los cargos o abonos aplicados y si no corresponden también lo corrige.

Para la realizacion de este proceso el usuario €ligi6 las siguientes opciones

Fecha Inicial de los documentos: 01/01/2021

Fecha Final de los documentos: 05/02/2021

Documento Modelo: TODOS

Serie de los documentos: TODAS

Folio inicial de los documentos: 0

Folio final de los documentos: 999999999999999

FECHA DOCUMENTO SERIE FOLIO CORRECCION
DOCUMENTO DOCTO DOCUMENTO

Fecha y Hora de Terminacion: 05/02/2021 17:18

Y listo con esto finalizamos el proceso.
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