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Proceso: Cargar certificado de sello digital

Manual Sistema de Facturacion Electronica

1.- Clic en el Menu Configuracién — Conceptos — Factura...

5 ORAELEC
Empresas Ver Catal

— S ___.
g imi p Configuracion | Contabilizacion  Ayuda

p - Redefinir empresa... Ctrl+R
@ @ l l a' Bitdcora

Periodos y gjercicios
SUPERVISOR
> Factura

Conceptos

E Folios por Documento Modelo Pago del cliente

Factura Crédito Cheque recibido

Monedas
B Tipos de cambio pota deCitcis
Factura al Honorarios del cliente
Contado Unidades de venta

Abono del Cliente

= Nombres de las listas de precios

Nota de Cargo al Cliente

Recibo de Nombres de los impuestos y las retenciones
Arrendamiento
Nombres de los descuentos

= Nombres de los campos extras de movimientos
CFDI PRUEBA

FACTURA
ELECTRONICA

2.- A continuacion nos aparecera la siguiente ventana en donde daremos clic en el Boton F3 para seleccionar
el concepto (Factura Electronica)

@ Conceptos = | x ‘
Guardar Nuevo  Fémulas Domicilio Borrar  Ayuda Cerrar
Cédigo:*

: [ § Seleccione el Concepto — —y
/ Aceptar x Qancelar‘ Refrescar @

|1.- Que Comience con... LI |

Expresion a Buscar

Codigo I Nombre
'FACTURA ELECTRONICA
\CFDI PRUEBA
|Factura Crédito
\Factura al Contado
'Recibo de Arrendamiento
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3.- Una vez seleccionado el concepto de FACTURA ELECTRONICA, daremos clic en la Pestafia No. 4 la cual
se ve en la siguiente ventana:

‘ Conceptos / FACTURA ELECTRONICA con Certificado de pruebas o
Sl
a0 B89 WE o
Guardar Nuevo  Férmulas Domicilio Borar  Ayuda Cerrar |~
Cédigo: 103 iz
Nombre:* FACTURAELECTRONICA

1. Datos Generales | 2 Movimiento' 3. Impuestos y descuentos L‘l Comprobante Fiscal Digital / CFDi |

Datos generales del certificado:

Serie del Certificado: 20001000000100005857

4.- Dar Clicen el

Boton Eliminarn Asunto del Certificado: CN=ACCEM SERVICIOS EMPRESARIALES SC,2.5 4 41=ACCEM SERVI

PR | Vigencia del certificado
— ConEscte: |Desde (Viernes, 27/Jul2012 12:02

Eliminar

Confirmacién: | Hasta [Miércoles, 27/Jul2016 12:02

Al hacer clic al botén eliminar de forma automatica se borra el sello digital caducado, dando paso a cargar el
nuevo sello con la nueva contrasefia, como se ve a continuacion en la imagen:

1. Datos Generales I 2 Movimiento | 3. Impuestos y descuentos  4.- Comprobante Fiscal Digital / CFDi I

Datos generales del certificado:

5.-

Archivo del Certificado:

Archivo de la Llave Privada:

s Vigencia del certificado
___] Contrasefia: (Besde |

Confirmacion: [ Hasta |

5.- Dar clic en el botén F3 de la opcion Archivo del certificado e indicar la ruta de donde se localiza el .cer del
sello digital:

Buscaren: | | Sello digtal ~| & Bk B
Nombre : Fecha de modifica... Tipo
i-1aaa010101aaa_ csd_01 27/07/201212:02 ... Certifica I
i
< I »
Nombre:  |aaa010101aaa_csd_O1
I Tipo: | Archivos de certificado (*.cer) v Cancelar | |
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6.- Realizar el paso 5 de nueva cuenta pero ahora corresponde al Archivo de llave privada .key del sello

digital:
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Buscaren: | | Selo digital ~| = Bk B
Nombre : Fecha de modifica... Tipo
: |aaall010laaa_csd 0l.key 27/07/201211:15 a... Archivo

<|

)

Nombre:

| Tipo:

|za01010132a__csd_01

| Archivos de llave (*key)

| Cancelar I

Una vez que se indico la ruta de los archivos, se tiene que colocar la contrasefia del nuevo sello digital:

. Conceptos / FACTURA ELECTRONICA con Certificado de pruebas ] et

B O B8 W@ @
Guardar  MNuevo  Férmulas Domicilio Borrar  Ayuda Cerrar
Codigo:* 103

Nombre:* FACTURAELECTRONICA

1. Datos Generales I 2. Movimiento I 3. Impuestos y descuentos  4.- Comprobante Fiscal Digital / CFDi I

7~ Bseribir
contrasefia de Archivo del Certificado: D:\Archivos\Escritoric\Selle digitahaaa010101aaa__csd_01.cer
sello digital DERYDO o e - - S

Archivo de la Llave Privada: D:\Archivos\Escritorio\Sello digitahaaa010101aaa__csd_01.key

Vigencia del certificado
EEEEELEEE

ontrasena: : Desde |

| Hasta |

B Confirmacién:

Por ultimo dar clic en el Boton Guardar para que los cambios realizados se efectien y pueda continuar con el
proceso de facturacion.

. Conceptos / FACTURA ELECTRONICA con Certificado de pruebas =il
B0 89 X &
Guardar | Nuevo  Férmulas Domicilio Borrar  Ayuda LCerrar
Guardar <F8>
Codigo:* 103

Nombre:* FACTURAELECTRONICA

1. Datos Generales | 2. Movimiento | 3. Impuestos y descuentos  4.- Comprobante Fiscal Digital / CFDi l

Datos generales del certificado:

Archivo del Certificado: D:\Archivos\Escritorio\Sello digitahaaa010101aaa__csd_01.cer

Archivo de la Llave Privada:

4| Contrasefia: ********
4 Conﬁrmacién:"‘"“‘"l

D:\Archivos\Escritorio\Sello digitahaaa010101aaa__csd_01.key

Vigencia del certificado
| Desde |

| Hasta |




