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1. Hacemos clic al Menu Movimientos—> Abonos del cliente - Nota de Crédito (Esta ultima
opcion puede cambiar dependiendo de la configuracién de cada usuario. O damos clic al
nombre del concepto Nota de Crédito que se localiza del lado izquierdo de la ventana).

@ AdminPAD - INTEGRA CONSORCID EMPRESARIAL S& DE CV
Archives  Ver Catdlogos Movimientos Procesos Reportes  Configuracién  Coptabilizacién  Ayuda

= I% W T 43 Nentas »

I Compras »
SUPERVISOR
— Clientes 1 Abones del Clhiente » Pago del cliente
=l Proveedores 3 Cargos al Cliente » RECIBO ELECTRONICO DE PAGO
Factuwa Crédio S N
dricns Cheque recibide
Fa.'zlulad L3 ’ Abono del Cliente
Coriade Abono por Letras
.
i [ towsecese J— Dar clic
FACTURS
ELECTROMICA, Descuento por pronte pago
=] JODOS
CFD PAUEBA
ORDEN
COMPRA
Recibo de
Arendanient
FACTURA
ELECTROMICA,
33
Mota de Crédito
Carmbio ded
chenle
s il rlarbe

2. A continuacidn, nos aparecera la siguiente ventana, en donde daremos clic al Botén
Nuevo para indicar el nombre del cliente a quien se le realizara la Nota de crédito.

BBl Aboncs del Cliente - Nota de Crédito - Todos los Documentos [ =)=
Abonos del Cliente  Vistas  Ayuda

|| B |¢9 ‘ A Erpotar R Excel @ Actusizar &P Configwar 7V Filrado Répide @ ] Cernar

Toos los Documentos | Documentos Cancelados | Documentos con Saldo Pendiente |

Delk\O1/01/2019 At |31J12.-’202'I «| [l r»
echa Serie | Falio | Razdn social ~
0
Dar clic
v
< >
Abiir el documento: |
Presione ENTER sobre el folio Serie

Clil+N para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar.
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3. Una vez hecho esto, se activara la siguiente ventana, hacer clic en la opcién del cdodigo

del cliente y automaticamente aparecerd la ventana donde se tendra que colocar la
clave privada (contrasefia del sello digital) que nos dard el acceso a la creacion de la
Nota de crédito y por ultimo Clic en el Botén Aceptar

Abonos del Cliente  Vistas Ayuda

. Abonos del Cliente - Nota de Credito - Todos los Documentos E‘ = @l

| ] Documento Modelo: Nota de Crédite - Concepto: Nota de Crédite (es Comprobante Fiscal Di., E = ‘@
Tod

Abone  Adicionales  Ayuda

D o | & (8 | & Temina | E Timbrar @ Relacionar CFDIs | G ] Cenar

E [Nota de Crédita NC 1 F3i
El D Concepto de Abono* Serie

10407/2020
Fecha® Cuenta Bancaria Empresa

(=}

Abonos

1
I% Codigo™ Nombre Cuenta Bancaria Cliente

Verificacion de contrasefia
0.00
Caontrasefia de clave privada: | || | 0.00
DOCUMENTO) Cancelar 3 | 000
Pte o b : - i
( ¢
Seleceionar
] T -~ Documentos
b Escribir contraseia asidar
< >
IMPORTE TOTAL APLICADO 0.00
En la siguiente ventana tendremos que indicar los siguientes datos:
F Documento Modelo: Nota de Crédito - Concepto: NOTACREDITO ELECTRONICA (es Comprob... S s e
— — e ——— e
. - Al Adici A
4.- Indicar el codigo del Cb°"° Tty —
cliente y validar que D& @& < Temna @ Tibar | @ ] Cenar
sea el correcto
[OTACREDITO ELECTRONICA B8 B 1F3
=] Concepto de Abono* Serie
i 30/08/2012
onos
Bmw 0.00
MNombre Saldo (Pesos)
5.- Presionar la tecla [ O |
Enter, el cual nos —
llevara a la referencia ! — S
1_\__‘_-‘_'—” _| 0.00% | 0.00 |
HeTaL | 0.00 |
Beferencia ‘Saldo Documento 0.00]
DOCUMENTOS APLICADOS
Fecha |Sere | Folio |Concepto | Abono | | |
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6.- Presionar la
tecla Enter por
segunda vez, y el
cursor se colocara
en el campo
“NETQ” para indicar
el monto de la nota
de crédito antes de
IVA.
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7. Unavez que indicamos el monto de la nota de crédito, presionar la tecla Enter para que
nos aparezca la siguiente ventana, en ella indicaremos los datos necesarios.

Informacién Adicional

Edicién  Ver Ayuda
| 4 Bonar | cheptar xgancelar| ‘1?

Anexo 20, Referencia y Observaciones | < zuarios | <Expedientes

AMEXD 20033

Lugar de expedicidn * |3g?1 il

INFORMACION PARA PAGD
Método de pago
Farma de paga |03 Pago en una sola exhibicidn LI
Transferencia electronica de fondos
Condiciones de pago I Uso del CFDI * IF'D‘I| EI
Por definir

REFEREMCIA ¥ OESERYACIONES

Beferencia TRANSFERENCIA 123456

Observaciones

8. Dar unclic en el Botdon Aceptar y después en el botdn Si, para guardar los datos colocados
anteriormente.

9. En estaventana es donde haremos la referencia al folio de la factura que aplicara la Nota
de Crédito:

( Saldar?argos del Cliente s " k

Saldar documentos  Ayuda
? [ Cenar

D04 deoUmento: Documentos con fecha mayor oigual a: 01/01/2012

Serie Incluir referencia de los documentos: r
Incluif origen documentacién deuda: |
Escribir

Vencimiento | Concepto | Seie |  Folio | sade | Moneda Saldo(Peso) | Abono(Peso) | Nuewosaldo [[ & . ‘

15/08/2012 FACTURA ELECTR(A 1 870.00 Peso Mexicano 23200 £38.00 ) I ‘
<Ctrl+S>
Saldar

documentos
a partir del
més antiguo

10.- Validar que sga el
folio correcto y
seleccionar el foli
i <F8>
[ Saldar
documento

11.- Dar doble Clic para aplicar el ol
monto a la factura y completar con el
proceso de la nota de crédito

Documentos con Saldo a Favor [TOTALES | 870.00 232.00

~ TOTAL Abono

<CthEnter> Regresar el cursor al Inicio 232.00
Total pagos | 23200~
Saldo (Peso Mexicano) 0.00
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12. Damos clic en cerrar.
13. Nos aparecera la ventana de la nota de crédito con los datos cargados.

L&l Documento Modelo: Nota de Crédito - Concepto: NOTACREDITO ELECTRONICA (es Comprob... =it Sem
Abori Asﬂciorfwlg Aygdf 1

D@ ’ =) &’ & Temina:riaiﬁmbratf ? B Eenat

|

[DTACREDITO ELECTRONICA B . 1 Fa I
Concepto de Abono* Serie
Al 30/08/2012
Fecha®
000 fivs  CLIENTE DE PRUEBA £38.00
‘ @ 1 Cdadigo™ Nombre Saldo [Pesos)
\ |~’ :
| Peso Mesicano 0. 1.0000
Moneda* Tipo de Cambio*
1 ﬁ NETO ] 200.00
N I 600% [ 3200
TOTAL | 232.00
Beferencia ‘Saldo Documento 0.00]
DOCUMENTOS APLICADOS
Facha ISene l Folo |Cocup» I Abotﬂ P e¢
15/08/2012 A 1 FACTURA ELECTRONICA 23200 [ __l
Seleccionar
Documentos
a saldar
<Ctel+S>

14. Si los datos son correctos, procedemos a dar clic en el botdn Timbrar y después Clic en el

boton Emitir/Entregar, y esperar a que el proceso se complete visualizando la leyenda
Timbrado con el folio fiscal que nos proporciona el SAT.

' [OTACREDITO ELECTRONICA @& TIMBRADO 7 00000000-0000 5 1F3 |
| = T — 0000-0000-000000000000 o
| Ab 30/08/2012
| onos F—gc-ha'—'
00no ﬁ‘g CLIENTE DE PRUEBA B38.00
; r;-:”'l Cddigo* Nombre Saldo [Pesos)

15. Para realizar la entrega de los archivos PDF y XML debemos realizar el mismo
procedimiento que para cuando generamos los archivos de Factura Electrénica
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