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Manual Sistema FACTURA ELECTRONICA

1. Haremos clic en el Menu Catédlogos > Servicios

ﬂ CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - INTEGRA CONSORCIO - SUPERVISOR
Empresas  Ver Mowvimientos Reportes  Configuracion Contabilizacion  Ayuda

Clientes
A F L
‘ @] I @I Proveedores
Servicios | D H

= Q‘f) £ Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito
= Q) Tramite para solicitar C5D
Factura al
Contado Q} Crear un concepto nuevo
=
= % Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
I % Configurar Complementos
=
FACTURA %} Modificar formate de impresidn
ELECTROMICA

continuacion, nos aparece la siguiente ventana en donde continuaremos el registro del producto o

servicio.

2. Darclic al botén nuevo.

| Servicios - Todos los Servicios q

Dar clic

dig & @ @« &6 & @2 -

Nuevo odificar Ewportar TXT Exportar Excel  Actualizar Configurar  Filtro rapido Ayuda Cemnar

0 Todos los Servicios | 1 Lista de Precios | 2 Servicios Activos | 3 Servicios Inactivas |

Cédigo del servicio [ «| < )
Cdédigo del servicio Nombre del servicio | Impuesto 1 | Precio 1 | A
Servicio Genérico 0.00 0.00
SERO0Z SERVICIO DE FLETE 0.00 0.00
v
< >

Presione &l boton derecho del mouse sobre &l registro para ver las funch dicionak
Ctrl+N para adicionar nuevo registro. Enter o dobleclick para modificar.
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Aparecera la ventana en la cual indicaremos el nombre del producto.

@ senicis o &=
s g ¥ 2
Fuardar Musve Boarrar Aypuda Cerrar
3. Indicamos el
codigo del —
producto %‘” ] EI ngnh?ﬂ ;;uez Eegstro.
y I [~ Inactivo
4. Indicamos el / e l
Nombre del —
Descripciones:
producto —
Alterna:
Detallada:
Cuenta
Predial:
Codigo SAT.[ Fa|Fs|F11|
Manejar unidad: [ Exento [ VA 0.00000
' Cuota fija [~ LEPS. 0.00000
S Cuota fia [~ Impuesto 3 0.00000
Cantidad Fiscal 0.00000
Retencitn | VA 0.00000
Retencion LV.A 0.00000
Desglosar LE.S.PS.en CFD [
Lista Precios 1 ' 0.00 Lista Precios 6 ' 0.00
|Lista Precios 2 0.00 :Lista Precios 7 0.00
Lista Precios 3 0.00 |Lista Precios & 0.00
Lista Precios 4 0.00 Lista Precios 9 0.00
|Lista Precios 5 0.00 iLista Precios10 0.00
= Obligatorio
5. Darclicen el botdon guardar después de capturar los datos.
6. Unavez guardado el producto podremos apreciar que se activo la opcidon manejar unidad,

que se encuentra en la parte inferior de la ventana, habilitaremos el cuadro para
indicar la unidad de medida del servicio o producto.
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I
[o] & =)

s 0 W & o

Guardar  Nuevo Borar Ayuda Cenar

7. Habilitar la
opcién manejar [~
unidad

1. Datos generales | 4. Adderdal 5 Complemenlol 6 Usuatiol 8 Expedienlel

Corta:
Alterna:
Detallada:

godigo SAT[ F3|re|Fu|

Precios de venta:

Fecha de Registro:

Codigo:* 00000 15/07/2020

Nombre:* PRODUCTO DOMOSTRACION .
I~ Inactivo

Cuenta
Predial

Uniuc de venta:

Impuestos:

Manejar unidad® Exento [~ LVA 0.00000
Unidad *: Cuota fija [~ LEPS. 0.00000
Cuota fijla [~ Impuesto 3 0.00000

Cantidad Fiscal 0.00000

Retencién LV.A 0.00000

Retencion LV.A 0.00000

Desglosar LE.S.PS. en CFD [v

Lista Precios 1 0.00 LLista Precios 6 ] 0.00
Lista Precios 2 0.00 LLista Precios 7 0.00
Lista Precios 3 0.00 Lista Precios 8 0.00
Lista Precios 4 0.00 Lista Precios 9 0.00
Lista Precios S 0.00 LLista Precios10 0.00
* Obligatorio

9. Seleccionamos con doble clic la unidad de medida a manejar y seleccionamos aceptar.

'/ Seleccione la Unidad o [0
| & dceptar | X Lancelal‘ Befiescar @
| Que Comience con... || I
Criterio de blsqueda Eupresidn a buscar
o MNombre | Abreviatura I M
| (Minguna) (]
Hora H
SER i
Dar doble clic
v
< >
<Enter: Seleccionar <F5> Refrescar <E=cy Camcelar <Crl+Enter> Regresar cursor al Inicio
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10. Para finalizar daremos clic en el Botén Guardar y después clic en el Botdn Cerrar, repetir
el paso el nimero de veces que sea necesario, esto dependera del nimero de servicios o
productos con los que la empresa cuenta.

Manual Sistema FACTURA ELECTRONICA

Dar clic

¥

] 4 Addenda] 5 Complementol B Usuariol 8 Expedienlel

Servicios e B
WEa W &
Guardar  [Nuevo Borrar  Ayuda Cerrar
Cédigo:* 00000 :;‘:‘;12":23995"“
Nombre:* T 4

m PRODUCTO DOMOSTRACION I hacive

Lista Precios 1
fLista Precios 2

LLista Precios 3

Lista Precios 4
Lista Precios 5

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Corta:

Alterna:

Detallada:

Cuenta

Predial:

Codigo SAT.[—  r3|rslF1|

Manejar unidad: v Exento [ VA 0.00000

Unidad* ER  [SERVICIO Cuota fija [~ LE.PS. 0.00000

T Cuota fija [~ Impuesto 3 0.00000

Cantidad Fiscal m—
Retencion LV.A m
Retencion LV.A m

Desglosar LE.S.PS.en CFD v

Precios de venta:

Lista Precios 6
fLiﬁsta Precios 7

0.00
0.00

Lista Precios 8

0.00

Lista Precios 9
Lista Precios10

0.00
0.00

* Obligatorio
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