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Instructivo para realizar cierre de ejercicio en Comercial Premium

1.- Abrir el sistema Comercial y “REALIZAR UN RESPALDO” para evitar perdida de informacion. Ubicar la pantalla principal del
sistema, ir al menu Procesos y dar clic sobre la opcidn Afectacion de Saldos en Forma Masiva.
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2.- Después va a aparecer una ventana en la cual solicita escribir un rango de fechas para que realice la afectacion masiva. Escribir del
01/01/2017 al 31/12/2017. Hecho esto, dar clic en el botdn Procesar, va a aparecer una ventana pidiendo la confirmacion del proceso,

dar clic en Si. Una vez terminado el proceso va a aparecer una ventana con el resumen de las operaciones que efectud, dar clic en
Finalizar.

ﬂ Afectar Saldos en Forma Masiva X
Q& W
Procesar | Ayuda | Cemar Confirmacion
Datos del proceso: INFORMACION _ i[Desea continuar caon la gjecucion del procesa’?
Del: GH/04/2047 \Afecta en Saldos, a aguellos documentos que de ‘?
Jeb WA manera no planeada pudieran haber quedado sin \_“/
Al 322017 afectarse.
Recomendaciones:
Respalde su empresa previamente.
Bitdcora del proceso: EI
Archiva:* C\Compac\Empresas\adPRUEBA_CONTABILIDADVA fectacion_Saldos_ 2018121 B.lﬂ
= Ubligatono

llustracion 2
llustracion 1

Integra Consorcio Empresarial SA de CV



Instructivo para realizar cierre de ejercicio en Comercial Premium

Resultados del Proceso .
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llustracion 3

3.- Ubicar la pantalla principal del sistema, dar clic sobre el menu Proceso nuevamente, dar clic en Cierre de Ejercicio.
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Instructivo para realizar cierre de ejercicio en Comercial Premium

4.- Después va a aparecer una ventana de cierre, en la cual describe que ejercicio se va a cerrar y que ejercicio va a quedar vigente,
dar clic en el botdn cerrar ejercicio, va a aparecer una ventana pidiendo la confirmacién del proceso, dar clic en Si. Esperar a que el
proceso termine y va a aparecer una ventana de confirmacion que el proceso ha terminado, dar clic en aceptar y después va a aparecer

una ventana donde ofrece ver la bitacora del proceso, dar clic en finalizar.
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Si dezea vizualizar la bitdcora del proceszo zeleccione la aplicacidn dezeada.

\‘t?(‘) En caszo contrario oprinma Finalizar.

EI Excel I Finalizar I

llustracion 4

Y con esto se da por terminado el proceso de cierre de ejercicio.
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