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Instructivo para realizar cierre de ejercicio en Comercial Premium 

 

1.- Abrir el sistema Comercial y “REALIZAR UN RESPALDO” para evitar perdida de información. Ubicar la pantalla principal del 

sistema, ir al menú Procesos y dar clic sobre la opción Afectación de Saldos en Forma Masiva. 

 
 

 2.- Después va a aparecer una ventana en la cual solicita escribir un rango de fechas para que realice la afectación masiva. Escribir del 

01/01/2017 al 31/12/2017. Hecho esto, dar clic en el botón Procesar, va a aparecer una ventana pidiendo la confirmación del proceso, 

dar clic en Si. Una vez terminado el proceso va a aparecer una ventana con el resumen de las operaciones que efectuó, dar clic en 

Finalizar. 
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3.- Ubicar la pantalla principal del sistema, dar clic sobre el menú Proceso nuevamente, dar clic en Cierre de Ejercicio. 
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Ilustración 3 
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4.- Después va a aparecer una ventana de cierre, en la cual describe que ejercicio se va a cerrar y que ejercicio va a quedar vigente, 
dar clic en el botón cerrar ejercicio, va a aparecer una ventana pidiendo la confirmación del proceso, dar clic en Si. Esperar a que el 
proceso termine y va a aparecer una ventana de confirmación que el proceso ha terminado, dar clic en aceptar y después va a aparecer 
una ventana donde ofrece ver la bitácora del proceso, dar clic en finalizar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Y con esto se da por terminado el proceso de cierre de ejercicio. 
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