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1. Clic en el Menu Configuracion - Conceptos = Factura.

Manual Sistema FACTURA ELECTRONICA

\

i CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - COMERCIALIZADORA - SUPERVISOR

Empresas Ver Catalogos Movimientes Reportes |Configuracién | Contabilizacion Ayuda

Redefinir empresa... Ctrl+R
w ] @ I |e| Bitacora
Periodos y ejercicios |

. Conceptos > Factura = i
1=l Q}gﬂu‘ndﬂmiﬂomﬂ - - Dar clic
Faclura Crédito Folios por Documento Modelo Pago del cliente
- % Trimite para solichar C51 Actualizacién del estatus de los conceptos Cheque recibido
=i Configuracién conceptos CFDIs Nota de Crédito
Fg;::;z:' % Crear un concepto nuevo Duplicar conceptos » Honorarios del cliente
. Monedas Abono del Cliente
= Crear una factura - Nota de Carge al Cliente
Recibo & Tipos de cambio
An ez . " Pagaré
rendamiente % Configurar Complemento: Cuentas bancarias
}={ Unidades de venta
FACTURA %} Meodificar formato de imp
ELECTRONICA Nombres de las listas de precios
=2 Nombres de los impuestos y las retenciones
= MNombres de los descuentos
Mota de Crédito MNombres de los campos extras de movimientos
Honorarios del

2. A continuacion, nos aparecera la siguiente ventana en donde daremos clic en el Botén F3
para seleccionar el concepto (Factura Electrénica)

ﬂ Conceptos — X

B 0 HE WE -

Guarder  MNuevo  Féarmulas Daomicilio Borrar  Ayuds Cerrat

Dar clic
codigo: ﬂ! [ Inactive
Nombre:

1, Datos Generales | 2. Movimienta I 3 Impuestas descuentnsl 4.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI ]

Datos generales del concepto:

" Seleccione el Concepto

Fod o Aceptar X Cancelar|  Refiescar 3
Réq
[ Bue Comience con.. |
E Criterio de bisqueda Enpresién a buscar
ME:ddign Honbe 2L Seleccionar
! 100
Corl |4 Factura Crédito
Nan|_| 5 Factura al Contado

E_ B0 Feciba de Arendamiento -
'Se
' Fol

< >
<Enter: Seleccionar <F5> Refrescar ¢Escy Cancelar < CirlsEnter> Regresar cursor al Inicio

Ni
| - | I | —
RFC. | LI | Fecha vencimiento: -

Datos de la moneda:

| Moneda: - | Tipo de cambio: | - I
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3. Una vezseleccionado el concepto de FACTURA ELECTRONICA, daremos clicenla Pestaia
No. 4 la cual se ve en la siguiente ventana:

j Conceptos / FACTURA ELECTRONICA 33 con Certificado de pruebas

B U B9 WE @

auards Mueve  Fémulas Domiciio Borrar  Aypuda Cenal

Codigor  100] EI [ Inactivo
Nombre:* FACTURAELECTRONICA 33

1. Datos Gsneralasl 2 Muvimianlu' 3. Impuestos y descuentos 4 - Comprobante Fiscal Digital / CFDI I

Datos generales del certificado:

Serie del Certificado: 30001000000300023708
Asunto del Cerfificado: ALNUMBER= | HEGT761003MDFRNNO9,0U=CSD01_AAADIO101AAA
Vigencia del certificado
4, Darclicen el | G |Desde |Miércoles, 17/ay/2017
botén eliminar ﬂ' Confirmacibn: [Hasta [Lunes, 17/May/2021 2254

Datos de la emision y entrega del CFD:

Plantila de Formato Amigable:  ompacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formato_Factura_33_a htm

Reporte Formato de Impresion:  D:\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\impCFDFactura riw P3|

Entrega de archivos en disco: \Compacw\Empresas\COMERCIALIZADORAVFACTURAS TIMBRADAS EI

Prefijo para el nombre del archivo de entrega: F
Timbrar y Entregaralavez. [ Donatarias -
CFDI: =

Version Anexo 20 del SAT: 33 e |

Al hacer clic al botén eliminar de forma automética se borrael sello digital caducado,

dando paso a cargar el nuevo sello con la nueva contrasefia, como se ve a continuacion
en la imagen:

1. Datos Generales I 2 Mov'm'aﬁu] 3. Impuestos y descuentos .- Comprobante Fiscal Digital / CFDI |

Datos generales del certificado:

Archivo del Certificado: | 3 Dar clic

Archivo de la Llave Privada:

_ Vigencia del cerificado
R | Contrasefia:

'Desde |

Confirmacion: Hasta |

5. Dar clic en el boton F3 de la opcidn Archivo del certificado e indicar laruta de
donde se localiza el .cer del sello digital:
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ﬂ Conceptos / FACTURA ELECTROMICA 33 con Certificado de pruebas — et
|m ( Siel a0 |y
-8
Guardar
Buscaren: | | Sellos Prueba 2017-2021 v = @k E
—| MNombre - Fecha de medificacién
Cédigos
(5] CSDO1_AAAQTOT0T1AAR 17/05/2017 11:06 p. m.
Nombre:
1. Datos Ge FDI |
o
Archivo e , L_Fl
Archivo de
YO Nombre de archivo: [CSD0T_AAADID101AAA Abrir —

Tipo de archivo: Iﬂrdﬂ\ros de certificado (".cer) ;I Cancelar | R

[~ Abrir come archivo de solo lectura

Datos de la emision y entrega del CFD:

Si el archivo .CER y.KEY que estandentro de la ubicacion son correctos en automatico tomara el
valor del archivo .KEY.

6. Escribirla contrasena del sello digital.

§ Conceptos / FACTURA ELECTRONICA 33 con Certificado de pruebas

w d B 9 X 2@ @

Guardar  Nuevo  Fémulas Domicilio Borar  Ayuda Cerrar

Codigo:* 100 [T Inactive
Nombre:* FACTURA ELECTRONICA 33

1. Datos Generales I 2. Movimiento l 3. Impuestos y descuentos  4.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI ]

Archivo del Certificado: vos\Escritorio\Sellos Prueba 2017-2021\CSD01_AAAQ010101AAA cer
Archivo de la Llave Privada: D:\Archivos\Escritorio\Sellos Prueba 2017-2021\CSD01_AAA0101014 f
Vigencia del certificado i
Escribir contrasefia | Desde |
| Hasta |

Datos de la emision y entrega del CFD:

7. Por ultimo dar clic en el Boton Guardar para que los cambios realizados se
efectlen y pueda continuar con el proceso de facturacion.
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