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1. Tenemos que entrar a la opcion en donde realizamos nuestras facturas.

AN

K& AdminPAQ - INTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL SA DE CV

,,Ai',c,h,iY?s, Wyrerw Sajg'lrogoisr .b-drwimientos Procesos Reportes Cenfiguracion Contabilizacion  Ayuda
= % Vg <> Ventas > E > Factura Crédito
SUPERVISOR Compras > Pedidos Factura al Contado
E—— Clientes > Cotizaciones > FACTURA ELECTRONICA
. ‘*é Proveedores > Remisién Mercancia en Consignacion > I CFDI PRUEBA :: Dar CI ic
actura Crédito 3
e Inventarios ) Devoluciones sobre Venta > ORDEN COMPRA
=t Movimientos SPE! > Devoluciones de Remision Recibo de Arrendamiento
Factwa al FACTURA ELECTRONICA 3.3
Contado
et TODOS
FACTURA
ELECTRONICA
CFDI PRUEBA
ORDEN
COMPRA
Recibo de
Arrendamiento
=i
2. Unavez hecho esto nos aparecera la siguiente ventana en donde tendremos el
registro de los folios de las facturas emitidas.
BB Facturas - CFDI PRUEBA - Todos los Documentos =N R
Facturas Vistas Ayuda
o & ‘ Exportar Excel €3 Actualizar ¥ Configurar Y Fitiado Répida 9 ﬂ Cerrar
Todos los Documentos | Documentos Cancelados | Documentos con Salda Pendiente |
Det [m/ot/2m1s A [3112/2021 «| <] a
- Serie | Folio | Razdn Social |1| -
Tomaremos como ejemplo % 7 CLIENTE DE PRUEBEA
el folio 6, daremos doble » 3
clic sobre el. ® 5 CLIENTE DE PRUEBA
v
< >
Abrir el documento: X b
Presione EMTER sobre ¢l folic Serie | Folio |
Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles
Chil+N para adicionar nuevo registro, Enter o doble-click para modificar.
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3. Automéaticamente nos pedira la contrasefia correspondiente para entrar a la
factura. Escribimos la contrasefia y clic en aceptar.

Documento Modelo: Factura - Concepto: CFDI PRUEBA (es Comprobante Fiscal Digital por Int... EI
Factura Adicionales Ayuda
‘ O i _ & (A | < Temina | O P R 7 | SER P | El Entregar ﬁ Asociar CFD
TIMBRADO / 00000000-0000-0000-0000-0000000§0000
Fecha: *10/07/2020
Cédigo:* 000 Wencimiento:* 10/07 /2020
MNombre: CLIENTE DE PRUEBA RFC: p&a-010107 A4 Fecha de Entrega: 10/07/2020
Eﬁrsrgzl;n|-""-?__:_ MUMERD , COLONIA, Tuxtla Gutierez, Tugla Gutiernrez, Chiapas, Meéxico =
Peso Mexicano 1.0000
Moneda * Tipode Cambio*  Codigd (Agente] Agente de Venta
: Cédigo Amacén | Cantidsd | Ubidsd | Esistencia | Precio | WETOD  [seu{ a
1 10,00 | 0.00 1583930  13.706.81
Factura
1
Dar clic al
botén pagar
]|
=
3 =
=) I >
<E-tr:«£n==.-r> ::iegresa';allni-_'.ji:\ |TOTP.LdeF'IQdLIc!OS | 1E|I:[I:I| |Subt-:tai 13.706.81
|« Chrlelnss nsertar Benglon I
o |<CtleSupr> Eliminar Fenglon [Galdo Cliente (Pesos) | 29,099,90 I::::lt:ﬁ::;r::s > Ingg:
<Fd» Buscar Prod. por I'-.Jorr.br:-'salda Documento | 15,833.90 |TCITAI_P m

4. Una vez abierta la ventana, haremos el registro del pago correspondiente a la factura.

5. A continuacion, nos aparecera la siguiente ventana en donde registraremos el pago de
la factura. Se recomienda validar todos los datos correspondientes a la misma (Fecha
de pago, nombre del cliente, Monto total de la factura).
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Dar clic

Documento Modelo: Factura - Con

Factura Adicionales Ayuda

D &R

¥
bt [ ermir
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Documento Modelo: Pago dfl cliente - Concepto: Pago del cliente

Pagos  Adicionales  Ayud

)

| O ‘ & [& ‘ & Teminar | @ [F] Cemar
ABOMNOD
|F‘ago del cliente 33467
7 | 0 Conoepto de Abono™ Sefie
14/07/2020
Foe Fecha*® Cuenta Brancaria Empresa
noo CLIENTE DE PRUEBA
I' Codigo * MNombre Cuenta Bancana Clente
Peso Mexicana 1.0000
Moneda® Tipg de Cambio *
ﬁ Codigo [Agente] Agente de Cobro
—
TOTAL | 'I:
Reterencia L 2.Bﬂn.llﬂ
[TOTAL Factura 15,899.90
[Total Abonos 15,893.90-
[Saldo [Peso Mevicano) 0.00
F gtr:oi'fn.‘er 3 r:?.;[ﬁal; al Inli cio | TOTAL de Productos | 10.00 Subtotal | 13.,706.81
brllnsz izertar Henglo
: Ct:h';le;-h Erﬁ'r r|' Fizl;|g| :\: Saldo Clignte [Pesas) | 29,099.90 luu ::'es'c"'e"'ms 53 gggg =
i ccar Pro . |Saldo Documento | 15.099.9p otelimpuestas | 219303+
+F4: Buscar Prod. por Mombre " TOTAL 15.399_50.

6. Verificamos la informacion del pago.

Pagos  Ayuda

Resumen de Pagos (Factura)

6. Capturar importe del
pago

DA

Concepto de Abono

¢ |Pago del cliente

Importe ~

v
< Ckrl+ Mz Puewo <Enter: Modificar < Ctrl+Supr: Eliminar
TOTAL Factura 15.899.90
Total Abonos 2.800.00=
Saldo [Peso Megicana) 13,099.90
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