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1. Ingresar al concepto de facturacion.

AdminPAQ - INTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL SA DE CV

Archivos Ver Catilogos Movimientos Procesos Reportes Configuracion Contabilizacion  Ayuda
& wg<r7>|,@<m ‘ ? W Sair
SUPERVISOR |

Factura Crédito

Factura al
Contado

FACTURA Dar Clic
ELECTRONICA

CFDI PRUEBA

ORDEN
COMPRA

Recibo de
Auendamiento

FACTURA
ELECTRONICA
3

Nota de Crédito

Cambio del
cliente

2. Ubicar el folio de factura que se desea cancelar e ingresar a la factura.

BB Facturas - CFDI PRUEBA - Todos los Documentos oR <
Facturas  Vistas Ayuda

. (I} _ﬂ EE] Exportar ] Excel @Actualizar Qtonﬁgurat T Filtrado Répido 4 [] Cerrar

Todos los Documentos I Documentos Cancelados | Documentos con Saldo Pendiente I

Del: [01/0172018 &b [31712/2021 «| y[ »]

Fecha Serie | Folio | Razén Social | A
* 5 CLIEMTE DE PRUEBA I

-~

Dar doble Clic

v
£ >
Abrir gl documento: 5
Presione ENTER sabre elfolio Serie | Folio |

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles
Ctrl+M para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar,
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3. A continuacién, te solicitard una contrasefia, para lo cual sera necesario escribir la
contrasefa de tus sellos digitales.

Documento Modelo: Factura - Concepto: CFDI PRUEBA (es Comprobante Fiscal Digital pornt... | = || & || ]
Factura Adicionales Ayuda
| O §&|§T9rmhar i P R HE};E@@| ﬁIEntregar ® B cenar
FACTURA
X 5 F3
Fecha: * 27/06/2020 Seiie IR
Cédige:* Vencimiento:* 27/06/2020
Mombre: CLIENTE DE PRUEBA RFC: A44-010101-484 Fecha de Entrega: 27/06/2020
Domicilio ﬂ
Fiscal
Verificacién de contrasefia |3
Moneda * I 1
Ccéy Contrasefia de clave privada: || | METO escuen|
-
Factura Aceptar | LCancelar
1
2
&= —
Escribir
3
& | .
— -_E_:trl‘Fr.t-'.-r; 9~'.-gre—s«F|al nicic [ TOTAL de Productos 1‘UU| Subtoral 431.04
< Ltrlednss Insertar Renglon
4 <CteleSuprs Eliminar Fengldn  [Saldo Cliente Total Descuentos 0.00-
! - r Totallmpuestos E9.00+
" nia A b Blambre | Saldo Documento 500,00 — ]
Fi» Busoar Prod. por Nombre SAM0 ooumenss |- TOTAL Tan anl

4. Dentro de la factura que deseamos cancelar dar clic en el mend factura y seleccionar
cancelar documento.

/ Seleccionar

hil_QMECymente Modele: Factura - Concepte: CFD {es Comprob gital per Internet)
Adicionales  Ayuda
Hueve CobeN G &) B Evhoge P ] Corar
Eliminar
I Cancelar Decumento I

Terminar Do-cumento
Facturar Cotigaciones
Facturar Pedidos

Facturar Remisiones Pezo Mexicano

Devohver Factura

#ncis | Precio | WETO  [nDescwero] Desewot [ wva [ Tota |
Pagar Ctrl«P 500.000 a3 noox oo EE.3E 500.00
Saldar Factura con Abonos del Cliente
Dacumentar Deyda
Pagar Electrénicamente .
Generar Parcialidad Da rc | IC

Entregar Comprobante Figcal Digital por Intemet Ctri+F&
Imprimir
Vista Preliminar

Dgcumento Imprese

Exportar a TNT
Importar desde TXT

LCerrar Alt=X
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5. Elsistema preguntara si estas seguro que deseas cancelar la factura, seleccionar SI. /

Ceonfirmacion

4 _
i
_. i_ﬁ&c_i@ i Desea cancelar el Documento?

[ -

g

Si

Dar clic

6. Validar que el estatus de la factura cambio.

Factura Adicionales Ayuda

DGR | ST | CPREB| A0 WP Entiegar @[] Cenar
| 00000000-0000-0000-0000-000000000000

Fecha: * X7/06/2020
Cadigo:* I
MNombre: CLIRJTE DE PRLUEEBA RFC: ALA-0101071-285
Qgrric:ill.ijl ol \ MERD INI&, Tuntla Gutiénez, Tustla Gutiéez, Chiapas, Mésico
Validar estatus Peso Mesicano
Moneda *
Codigo Almacen Cantidad I Unidad I Existencia | Precio I NETO I‘/. Descuento‘l Descuento | ‘ 1.8 I TOTAL I
1 1.00 (M) 0.00 500.000 431.04 0.00 % 0.00 68.96 500.00
Factura
1

7. Debido al nuevo esquema de cancelacién que entro en vigor el 1 de noviembre del 2018
es necesario ingresar al portal del SAT para validar el estatus de su cancelacién.
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