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Proceso: Catalogo de servicios o Productos 
 
1.- Haremos clic en el Menú Catálogos → Servicios 
 

 
 
A continuación nos aparece la siguiente ventana en donde continuaremos el registro del producto o 
servicio. 
 

 

2.- Clic al 
Botón Nuevo 
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Aparecerá la ventana en la cual indicaremos el nombre del producto. 
 

 
 

 
5.- Clic en el botón Aceptar, en la parte inferior de la ventana esta la Unidad de venta, daremos un 
clic en el cuadro para indicar la unidad de medida del servicio o producto. 
 

 
 
 
 
 

3.- Indicamos el 
Código 
correspondiente 

4.- El nombre 
del producto 
o servicio 

6.- Clic en el cuadro 
y después en F3 

7.- Seleccionar la unidad que corresponda al 

producto o servicio. 8.- Clic en Aceptar 
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Nuestros datos deben de verse de la siguiente manera:  
 

 
 
 
9.- Para finalizar daremos clic en el Botón Guardar y después clic en el Botón Cerrar, repetir el paso 
el número de veces que sea necesario, esto dependerá del numero de servicios o productos con los 
que la empresa cuenta. 
 
 
 


