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Proceso: Catalogo de servicios o Productos

1.- Haremos clic en el Menu Catalogos — Servicios

ntos Reportes Configura Contabilizacion Ayuda

SUPERVISOR

E
Factura Crédito
E
Factura al
Contado

Recibo de
Arrendamiento

=

Pago del cliente

A continuacion nos aparece la siguiente ventana en donde continuaremos el registro del producto o
servicio.

2.- Clic al J - m B A 2 @

L Nuevo  Modificar  Exportar THT Exportar Excel
Boton Nuevo

Actualizar Configurar  Filtro rapido Ayuda  Cerrar
0 Tados los Servicios | 1 Lista de Precios I 2 Servicios dctivos | 3 Servicios [nactivos |
Codigo del servicio | «I 1 I 3 | »l

Cadigo del servicio Mambre del servicio |ues| -
Servicio Genérico D

CtA+H para adicionar nuewo registro, Enter o doble-click para modificar,
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Aparecera la ventana en la cual indicaremos el nombre del producto.

r —nl
G Servicios L:'__I;Jg
» — T
X 2) ) !
N Borrar Ayuda Cerrar
Guardar <F8>
3.- Indicamos el
PR - e Fecha de Registro:
Cddigo Codigo:* 000 08/06/2012
Nombrey
ombre; SERVICIO PRUEBA| I hacke
4.- El nombre L
del producto — || 1 Datos genersles |
0 servicio
| Corta:
Alterna:
l Detallada:
Cuenta
\| Predial
| |
Unidad de venta:
i Manejar unidad: [T Exento [~ LV.A 0.00 %
( Cuota fia [~ Retencion ICIC 0.00000 %
Cuota fija [~ Retencion Estad 0.00 %
Retencion YV 0.00000 %
Retencion Nomin 0.00000 %
Desglosar LE.S.PS.enCFD [

Manual Sistema de Facturacion Electronica

5.- Clic en el boton Aceptar, en la parte inferior de la ventana esta la Unidad de venta, daremos un

clic en el cuadro para indicar la unidad de medida del servicio o producto.

Codigo:* 000

6.- Clic en el cuadro
Nombre:* SERVICIO PRUEBA y después en F3

j| 1. Datos generales | 4 Addendal 5. Complemento] 6. Usuar

Descripciones:

Corta:
Aberna: 7.- Seleccionar la qmdad que corresponda al
producto o servicio. 8.- Clic en Aceptar
| Detallada:
| Cuenta
/| Predial

| 4

h 4

|| Manejar unidad: [V ] Hora H
| Unidad *: F3| | PIEZA P
. || |_/sERvICIO 5

\‘ -
Unidad de venta: ’ Nombre I Abreviatura
14 (Ninguna) (N)
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Nuestros datos deben de verse de la siguiente manera:

Nuevo Borrar
" Guardar <F8> I T

|

Codigo:* 000

Ayuda

rﬂ Servicios
w8 @ @ @
Guardar

Cerrar

Nombre:* SERVICIO PRUEBA

Corta:

Alterna:

| 1. Datos generales I 4 Addendal 5. Complemento] E. Usuariol

Descripciones:

Detallada:

Cuenta
i| Predial:

Unidad de venta:

i| | Manejar unidad: [v

|| | Unidad*: S f3|[SERVICIO

Impuestos:

Exento | VA
Cuota fija [~ Retencion I
Cuota fija [~ Retencion E

Retencion N

Retencion N
Desglosar LE.S.P.S. en CFD |

9.- Para finalizar daremos clic en el Boton Guardar y después clic en el Botdn Cerrar, repetir el paso
el nimero de veces que sea necesario, esto dependera del numero de servicios o productos con los

que la empresa cuenta.



