Instructivo configuraciéon de Seguridad en Gmail - Integra Consorcio

Configuracion de seguridad de correo en Gmail.com

Ingresar a la pagina de Gmail.com, y escribir el correo electrénico asignado para el envio de nuestras
facturas, dar clic en el botdn siguiente e indicar la contrasefia correspondiente, como se muestra a
continuacion:

Google

Acceder

Ir a Gmail

Correo electrénice o teléfono

enviodefacturas@gmail.com

;Olvidaste el correo electronico?

iEsta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

A continuacion aparecera la siguiente ventana:

C, Recibidos - ¢ B X G Gmai x +
< X & https://mail.google.com/mail/?tab=wm#inbox ® o Q &
252 Aplicaciones . - R »
= M Gmail Q_ Buscar correo - e
I— o- ¢ 1-50de285 < PR «
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Paso 1: Dar clic en el boton de aplicaciones de google

Paso 2: Dar clic en la opcion de “cuenta”

T et
..= Consn
& S

3 o= ”
Cons
—>| | &P A
Cuenta Busqueda Maps
YouTube Play Noticias
Gmail Contactos Drive
@ &k
Calendar Google+ Traductor
3
Fotos
A continuacion aparecera la siguiente ventana:
Google Cuenta Q  Buscaren la cuenta de Google I

(D]

Inicio ﬁ
Informacion personal (:O_ISOP
t Sot

Datos y personalizacion

Bienvenido,

® 0

Seguridad

Contactos & informacion Gestiona tu informacion, privacidad y seguridad para mejorar tu experiencia en Google

o)

=" compartida

B Pagosy suscripciones Revisa tu Se han detectado
configuracién de problemas de

Ayuda i I 1
@ privacidad seguridad *
El Eenvi cari Sigue los pasos detallados Protege tu cuenta ahora
nviarcomentarios de esta guia para elegir la mismo resolviendo estos

configuracion de privacidad problemas

de tu cuenta
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Paso 3: Dar clic en la Opcién seguridad que se encuentra del lado izquierdo de la pantalla anteriormente
mencionada

A continuacion las opcioén del lado derecho cambiaran, desplazar la barra de desplazamiento, hasta
visualizar la opcién de “acceso de aplicaciones pocos seguras”

o
Consnl
bt

Inicio Seguridad \
- Opciones y recomendaciones que te ayudan a proteger tu cuenta

Informacion personal

Google Cuenta Q

D)

0

Datos y personalizacion

8 Se han detectado problemas de
Seguridad

seguridad
op Contactos e informacion Protege tu cuenta ahora mismo resolviendo estos ')
=Y compartida problemas

= Pagos y suscripciones
Proteger la cuenta

@ Ayuda

E' Enviar comentarios

Iniciar sesion en Google

Como se muestra a continuacién en la imagen:

@ Inicio

22| Informacion personal

Gestionar dispositivos Gestionar el acceso de terceros

® Datos y personalizacion

Acceso de aplicaciones poco

&) Seguridad seguras ‘ \

Para proteger tu cuenta, se bloguean las

Contactos e informacion

oy aplicaciones y los dispositivos que utilizan una
=" compartida . - . .
tecnologia de inicio de sesion menos segura. Mas
. —
informacicon
= Pagos y suscripciones
o

@ Ayuda

El Enviar comentarios

Activar acceso (no se recomienda)
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Paso 4: Dar clic en la opcion “activar acceso (no se recomienda)”

Acceso de aplicaciones poco

seguras ‘ ‘

Para proteger tu cuenta, se bloguean las

aplicaciones y los dispositivos que utilizan una e
tecnologia de inicio de sesidn menos segura. Mas

informacion

@ No

o
Activar acceso (no se recomiend%/ Da r CI I C

A continuacion aparecera la siguiente ventana:
< Acceso de aplicaciones poco seguras

Algunos dispositivos y aplicaciones utilizan una tecnologia de inicio de sesion menos segura, lo cual hace
que tu cuenta sea mas vulnerable, por lo gque te recomendamos que desactives el acceso de estas
aplicaciones. Si, a pesar del riesgo que ello supone, quieres utilizarlas, puedes activar el acceso. Mas

informacion Dar clic
vd

Permitir el acceso de aplicaciones poco seguras: NO

Paso 5: Dar clic en el circulo de color blanco para activar la opcién, la ventana debera verse de la siguiente
manera:

< Acceso de aplicaciones poco seguras

Algunos dispositivos y aplicaciones utilizan una tecnologia de inicio de sesidn menos segura, lo cual hace
que tu cuenta sea mas vulnerable, por lo que te recomendamos que desactives el acceso de estas
aplicaciones. Si, a pesar del riesgo que ello supone, quieres utilizarlas, puedes activar el acceso. Mas
informacién

Permitir el acceso de aplicaciones poco seguras: SI .

La opcion de configuracion se ha actualizado comrectamente
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Paso 6: Cerrar la pestafia de la opcion de aplicaciones poco seguras Da r CIiC

- pE——-y L ¥} 1 9] NP .

F G Google X | M Recibidos (31) - X | G Accesode aplicaciones pocosec X
& (6 0 # https;//myaccount.google.com/lesssecureapps?utm_source=google-account@utm_medium=web w Q e

I i Aplicaciones . . . »
Google Cuenta ] a e

¢ Acceso de aplicaciones poco seguras

A continuacion se visualizara la pantalla principal de nuestro correo, donde aparecera un nuevo correo
donde notifica el cambio realizado. Por lo cual se debera comprobar que la actividad realizada es correcta.

= M Gmail Q. Buscar correo v HH
I_ Red Oo- ¢ 1-50de135 ¢ > Es~ %
edactar
[J Principal 2 S‘_’c_"all m ) N _Promoc_icnes 4 nuevos |

Recibidos 30

Destacados Google > Alerta de seguridad importante - Se ha activado el acceso... 16:18

U
*
© Pospuestos
>
[

Google Alerta de seguridad importante - Se ha activado el acceso... 16:18
Enviados )
Enviando 669950401718.pdf 19 mar.
Rnrrardnrec 3
D a r c I ic Pinterest Disfraz, Trajes de bafio y otros temas que seguir - jEcha u... 17 mar.
Pinterest Ideas que te encantaran sobre ufias, nails y mas - Tenden... 13 mar.
Pinterest Ideas que te encantaran sobre ensaladas de aguacate, re.. 11 mar.

Paso 7: Dar clic en el correo para visualizar el contenido, dar clic en el botén ver “actividad”
Google

Se ha activado el acceso para las
aplicaciones poco seguras

i O 1@gmail.com

Se ha activado el acceso para |as aplicaciones poco seguras en fu
cuenta de Google ' © a@omail.com. Sino la has modificado tu,
deberias comprobar qué ha sucedido.

Dar clic— il
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Paso 8: Dar clic en la opcion “si” como se muestra a continuacion en la pantalla:

Se ha activado el acceso para las
aplicaciones poco seguras
(] s@gmail.com

Si no has activado el acceso para las aplicaciones poco seguras,
quiere decir que otra persona podria estar usando tu cuenta.

Dispositivo desconocido
(© Hace 19 minutos

Q@ Desconocida (i)

[ ]
¢Reconoces esta actividad? /Da r CI IC

X No, proteger la cuenta + Si £

A continuacién se mostrara la siguiente ventana, la cual indicara que se ha finalizado con la comprobacién
de la actividad del correo.

M Alerta de sequnidad importante - X & Alerta de seguridad x +

ccount.google.com/alert/nt/15531202926052rfn=288rfnc=1&eid=-413207110200747083

i 1

Ya has terminado

Acabas de confirmar que fuiste ta

Aka »

@ Asegurate de que tu cuenta esté protegida

Dedica unos minutos a revisar algunos ajustes de seguridad
importantes. Empezar
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Cerrar la pestafia “alerta de seguridad”

M Alerta de segunidad importante - X G Alerta de seguridad <

N

Dar clic

ccount.google.com/alert/nt/1553120292605?rfn=288&rfnc=18&¢eid=-413207110200747083

Paso 9: Dar clic en la configuracion del correo y dar clic en la opcion de “configuracion”

1de135 < > B & ]

Densidad del contenido

LLL}
- EEE
umm Configurar bandeja de entrada

Configuracion I /]

1de135 ¢ > Es~ % & Temas

CcC¢
Descargar complementos +
co

Dar CIic Dar Clic igma Enviar comentarios

Ayuda

IrmmiARAE R RASEAR A

Paso 10: Dar clic en la opcion “Reenvio y correo POP/IMAP”

Configuracion B~

General Etiquetas Recibidos Cuentaseimportacion Filtros y direcciones bloqueadas |Reenvio y correo POP/IMAP| Complementos Chat

Configuracion avanzada Sin conexion Temas

[dioma: Idioma de la interfaz de Gmail: | Espafiol v
Cambiar la configuracion de idioma de otros productos de Google

¥ Habilitar herramientas de introduccion de texto - Utiliza las herramientas de introduccion de texto para escribir en el
idioma que quieras - Editar herramientas - Mas informacian

+ Inhabilitar edicion de derecha a izquierda
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A continuacion aparecera la siguiente ventana:
Configuracion B

General Etiquetas Recibidos Cuentaseimportacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Complementos

Configuracion avanzada Sin conexion Temas

Reenvio: [ Afiadir una direccion de reenvio |
Mas informacion

Sugerencia: 5i solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.

1. Estado: El correo POP esta inhabilitado.
Habilitar POP para todos los mensajes
Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora

Descarga de correo POP:
Mas informacion

2. Cuando se accede a los mensajes a través de POP | conservar la copia de Gmail en Recibidos v

[ ]
Da r CI Ic 3. Configura el cliente de correo electrénico (por ejemplo, Qutlook, Eudora o Metscape Mail)
Instrucciones para la configuracion

Paso 11: Dar clic en la opcion “Habilitar POP para todos los mensajes”, que se encuentra en la opciéon
1. Estado: El correo POP esta inhabilitado.

Paso 12: Dar clic en el botdn “Guardar cambios”
Sugerencia: Si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.
Descarga de correo POP: 1. Estado: El correo POP esta inhabilitado.
Mas informacion s Habilitar POP para todos los mensajes
Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora

2. Cuando se accede a los mensajes a través de POP | conservar la copia de Gmail en Recibidos

3. Configura el cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outlook, Eudora o Netscape Mail)
Instrucciones para la configuracion

Acceso IMAP: Estado: IMAP esta inhabilitado
(Accede a Gmail desde otros Habilitar IMAP
clientes mediante IMAP) ® Inhabilitar IMAP

Mas informacion

Configura tu cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outlook, Thunderbird o iPhone)
Instrucciones para la configuracién

— = = =
° A@uardar cambios | Cancelar |
Dar clic -

Nota: Al realizar esta accion, se debera de esperar 24 horas aproximadamente para hacer el uso correcto
de dicha modificacion (el tiempo de espera puede variar.)

Y con este paso se finaliza el proceso de configuracion de seguridad en el correo de Gmail.com



