
Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM 
 

 
 
 

1 

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV. 

Servicio@integraconsorcio.com.mx 

961 146 44 43 / 01 800 723 76 76 

 

 

 

 

Manual para crear 

concepto de factura  

 

  

 

mailto:Servicio@integraconsorcio.com.mx


Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM 
 

 
 
 

2 

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV. 

Servicio@integraconsorcio.com.mx 

961 146 44 43 / 01 800 723 76 76 

 

 

1. Clic al Menú configuración → Conceptos 

 
Aparecerá la siguiente ventana, de conceptos. 

 

 

 

 

Dar clic en 

Nuevo  

En código le escribimos 

un numero para poder 

identificar el concepto  

En nombre le escribimos 

como identificaremos el 

concepto 

Po ultimo le daremos 

clic en guardar   
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En la pestaña 2 de encabezado podemos configurar serie y folio y lo demás, quedaría como se 

muestra la imagen. 

 
 

En este apartado 

se configura la 

serie  

En este parte se 

configura el folio  
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en la pestaña 3 de movimiento se deja almacén como escritura, existencia lectura, 

referencia sin uso, observaciones de escritura, precio de escritura neto y total de lectura  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

En la pestaña 4 impuesto y descuentos desactivamos descuento1  

Y en IVA se deja 

como lectura 

lectura  
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En la pestaña 6 se carga el sello digital y se le asigna una plantilla para factura  

 

 

 

 

 

Dar clic en F3 y 

buscar la ruta 

de su archivo 

de sello digital 

se carga él .cer  

Dar clic en F3 y 

buscar la ruta 

de su archivo 

de sello digital 

se carga él .key 

 

Se escribe y 

confirma la 

contraseña 

del sello 

Se le asigna 

una plantilla 

para su factura  

En este apartado 

se configura 

donde se 

almacenarán su 

factura emitida 
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Una vez realizado todo eso le daremos el botón guardar y con eso terminaríamos 

El proceso de la creación de conceptos de factura sencilla 

 

  

clic en guardar para 

finalizar el proceso 
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