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1. Clic al Menu configuracidn - Conceptos

Configuracién Contabilizacién

Redefinir empresa

Configuracién bitdcora de operaciones

Periodos y ejercicios

Reporte de configuracién del sistema

Folios por Documento Modelo

Folios por Concepto

Conceptos

Actualizacién del estatus de los conceptos

Configuracién conceptos CFDIs

Duplicar conceptos

Certificados digitales asignados a conceptos

Asignacién de sucursal a conceptos

Reporte de conceptos
Monedas

Tipos de cambio
Cuentas bancarias

Contactos
Clasificaciones

Caracteristicas

Unidades de medida y peso

Reporte de tablas

Nombre de listas de precios

Nombre de impuestos y retenciones

Nombre de descuentos

Nombre de gastos sobre compra

Nombre de campos extras de movimientos

Ayuda
Ctrl+R

Aparecera la siguiente ventana, de conceptos.

AN

a Conceptos

Dar clicen

0 8 8 & ww
Gugrdar MNue%o  Bomrar Ayuda  Cemrar Opciones

Cogdigo:* 100

Nombre:* FACTURAV 33

El@ Inactive: |~ Permisos por perfil

P Plantilla Dutlook

. Datos Generales

Naturaleza contable:

ante Fiscal Digital
Dgcumento a crédito:
C

bncepto para pagos:

5.|Transformaciones de documentos I E. Comprobante Fiscal Digital / CFDI ] 7. Domicilio / Sucursal

=l

2. Encabezado I 3. Movimiento I 4. Impuestos y descuentos I

i Clientes ‘ Menu: Ventas

Cargo | Afecta existencia: Salida ‘

s —

2
-
r

-

Namero méximo de movimientos: 0 0= Sin Emite

clic en guardar

Po ultimo le daremos

En cddigo le escribimos
un numero para poder
identificar el concepto

En nombre le escribimos
como identificaremos el
concepto
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En la pestafia 2 de encabezado podemos configurar serie y folio y lo demas, quedaria como se
muestra la imagen.

Q Conceptos

= >
Guardar HMNuewvo Borrar Aypuda Cerrar Opciones v
Codigo:™ 100 F3|'@ Inactivo: [ Permisos por perfil |

Nombre:™ FACTURA W 33 Plantilla Outlook

Documento modelo:™ Factura E I I:D«-e»;s. - |
5. Transformaciones de documentos | E. Comprobante Fiscal Digital # CFDI l 7. Domicilio # Sucursal I
1. Datos Generales 2. Encabezado 2. Movimiento ] 4. Impuestos y descuentos I

Configuracion de la serie y el folio:
[Serie: [Esortura =] A <= En este apartado
! Folio: lEscritura v“Ccnsecuti‘.’r) del Concepto e I — se Conf'gura Ia

Permitir seleccién F3 en folio: v 0 = Fel 0000000

Iniciar captura en la fecha: = Ultimo folio =n Concepto Ultimo folio en Docto Modelo Serie

Iniciar captura en el cliente: =

Datos del chiente:

Nombre del Cliente: Lectura -~ Fecha de Entrega: Escritura -~

R.F.C.: Lectura -~ Fecha vencimiento: Escritura -~ En ESte pa rte se

Direccién fiscal i Referencia: - H H
Csciihwa S5 Oiasito =) configura el folio

Datos de la moneda:

| Moneda: I Escritura _l] l Tipo de cambio: lEscritura _v_l
| Moneda asumida: F3

Datos del agente:
| Cédigo del Agente: IEscritu ra ~ I | Nombre delAgente: lLectu ra -~ I
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en la pestaia 3 de movimiento se deja almacén como escritura, existencia lectura,
referencia sin uso, observaciones de escritura, precio de escritura neto y total de lectura

Codigo:* 100 E&J@ Inactivo: [ Permisos por perfil
Nombre:* FACTURA V 33 Plantilla Outlook
Documento modelo:* Factura 3] [comercis ~1
5. Transformaciones de documentos ] E. Comprobante Fiscal Digital # CFDI I 7. Domicilio / Sucursal ]
1. Datos Generales I 2. Encabezado 3. Movimiento l 4. Impuestos y descuentos ]
[ Campo [Propiedad [ Campo |Propiedad
laimacén Escritura v [Gasto s/Compra Sin uso -
Existencia Lectura T {Segmento Contable MOC1 |Sin uso T
|Referencia T [Texto extra 1 TR
|Observaciones Escritura z [Texto extra 2 Sin uso z
|precio Escritura v [Texto extra 3 Sin uso -
|Costo Unitario Sin uso .: importe extra 1 Sin uso -v—
neto Lectura z mporte extra 2 Sin uso z
Total Lectura v importe extra 3 Sinuso ¥
|importe extra 4 Sin uso -
Incluir cbservaciones en el XML v [Fecha extra Sinuso ":
|Comisién Venta Sin uso z

Configuracion del aimacén asumido:
Cédigo (Almacén): F3|
Nombre: (Ninguno)

En la pestafia 4 impuesto y descuentos desactivamos descuentol

Codigo:* 100 F3|l@ Inactivo: [~ Permisos por perfil Y en IVA se dEja
Nombre:* FACTURAV 33 Plantilla Dutlook. ‘ como lectura
Documento modelo:* Factura F2 Comercial -v—‘ | Iectura
5. Transformaciones de documentos I B. Comprobante Fiscal Digital # CFDI I 7. Domicilio / Sucursal I
1.Datos Generales | 2 Encabezado | 3. Movimiento 4. Impuestos y descuentos
|[cCampo |Porcentaje  importe Base del Calculo Buscar Valor en...
fDeSC'-'e"fD 1 Sin Use ;"Sin Uso ;.l INE“) |<r-hngunc> ;l
fDescuento 2 Ism Uso _-" Sin Uso L] ICaIcular en Cascada I<Ningunc: _VJ
]Descuento 3 Ig,n Uso L" Sin Uso Ll }Calcular en Cascada l<r-hngunc> _.,J
lDescuento 4 I Sin Uso Lﬂ Sin Uso LI ]Calcular en Cascada I{Hingunc:— LI
Pescuento 5 Is,n Uso L."S'” Uso _vJ fé;cular en Cascada |<ngunc, ;J

Si varias promociones aplican: ¢« Considerar la promocién mayor ¢ Sumar las promocicnes
Configuracion de impuestos:

ICampo |Porcentaje  |importe |Base del Calculo |Buscar Valor en...

|i:-\;-_A- ILectura INeto - Descuentos_v_l IGeneraI _VJ
||-E»S~P~S Sin uso E!Sin uso Zl ICa!cular en Casca:ﬂ I:Hingunc:— ;I
Ilmpuesto 3 ISin uso L"Sin uso Ll ICalcular en Casca:LI |<Hingunc> LI
|campo |Porcentaje  [importe |Base del Calculo |Buscar Valor en...

IRetencién LSRR |Sin uso L"Sin uso Ll INeto 5 DescuentosLI |<Ningunc= LI
|Retenci6n VA Sin uso ;]ls,n uso Ll }Neto—Descuentos I»fr-linguno':— Ll
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En la pestafia 6 se carga el sello digital y se le asigna una plantilla para factura

Q Conceptos - X
Guardar MNuevo  Borar  Ayuda  Cenrar Cpoiones v
Cédigo:* 100 F3|l@ Inactivo: [~ Permisos por perfi

Nombre:* FACTURAV 33 Plantilla Outlook

Documento modelo:* Factura ;l IC:,H.E,:& ~]
1. Datos Generales | 2. Encabezado ] 3. Movimiento | 4. Impuestos y descuentos ]
5. Transformaciones de documentos E. Comprobante Fiscal Digital / CFDI I 7. Domicilio / Sucursal L

DarclicenF3y
buscar la ruta
de su archivo
de sello digital
se carga él .cer

Datos generales del certificado:

Archivo del Certificado: 6@

Archivo de la Llave Privada: E;

Vigencia del certificado

| Desde |

Se escribe y “ | Hasta | \

confirma la DarclicenF3y
contrasefia Datos de la emision y entrega del CFDI buscar la ruta
del sello Plantilla de Formato Digital

Facturav33.rdl

de su archivo

Presione <Alt+FE5> para actualzar I3 lista de plantillas

de sello digital
Entrega de archivos en disco: w

se carga él .key

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:

CFDI: v N
Se le asigna
Timbrar y Entregar a lavez: [ una plantilla
Version Anexo 20 del SAT: |3.’:' v I [T Carta porte para su factura
[~ Complemento donatarias
Régimen fiscal: 501 E‘ General de Ley Persenas Morales
N En este apartado
Forma de pago por omision: El

se configura
donde se
almacenaran su
factura emitida
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Una vez realizado todo eso le daremos el botdn guardar y con eso terminariamos

El proceso de la creacion de conceptos de factura sencilla

e Conceptos = X

clic en guardar para

Guardar Nuevo  Bomar  Ayuda  Cerrar finalizar el proceso Opciones v

' Usted esta asignando el CSD de pruebas del SAT, los CFDs/CFDIs generados seran
- exclusivamente para pruebas.

Codigo:* 100 Fl@ inactivo: [~ Permisos por perfil |
Nombre:* FACTURAV 33

Plantilla Qutlook

Documento modelo:* Factura "_] [ comerciai |
1. Datos Generales | 2. Encabezado l 3. Movimiento | 4. Impuestos y descuentos
5. Transformaciones de documentos E. Comprobante Fiscal Digital / CFDI I 7. Domicilio / Sucursal
Serie del Certificado: 30001000000300023708 F3| F8
Asunto del Certificado: QU=CSD01_AAAG10101AAA, SERIALNUNMBER="/ HEGT761003M! :_l

Vigencia del certificado

Contrasefa:

— | Desde [17/05/2017 22:54
M Confirmacion:

| Hasta [17/05/2021 22:54

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantilla de Formato Digital IFacturav33.rdl _,J
Presione <Alt+F5> para actualzar I3 lists de plantillas
Entrega de archivos en disco: C:\Compac\Empresas\adLA_CASA_DE_LAS_TORTU ﬂ'

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:
CFDI; v

Timbrar y Entregar a la vez:

r
Version Anexo 20 del SAT: I 3.3 v l [T Carta porte

[~ Complemento donatarias

Régimen fiscal: 601 EI General de Ley Personas Morales
Forma de pago por omision: _FEI
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