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1.- Ingresa al sistema y da clic en el menú “Catalogo” y luego “Clientes”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prime da clic en Catalogo 

Luego da clic en Clientes 
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2.- Se abrirá la siguiente ventana y da clic en  “Nuevo”. 

 

 

 

Luego da clic en Nuevo 
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3.- Se abrirá la siguiente ventana y ahora captura los datos necesarios, recuerda que los 

datos obligatorios te lo marca con un “Asterisco” 
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4.- En esta imagen se visualiza los datos capturados, ya que tengas los datos capturados, 

da clic en  “Guardar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic en Guardar 
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5.- Observa que después de darle Guarda, se habilita el botón de Domicilio, por lo tanto 

ahora da clic en “Domicilio”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic Domicilio 

mailto:Servicio@integraconsorcio.com.mx


Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM 
 

 
 
 

7 

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV. 

Servicio@integraconsorcio.com.mx 

961 146 44 43 / 01 800 723 76 76 

 

6.- Se abrirá la siguiente ventana, captura la dirección fiscal de tu cliente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.- Después de terminar de capturar los datos obligatorios, ahora da clic en “Guardar y 

después Cerrar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic en Guardar 

Luego da clic en Cerrar 
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8.- Te mostrara la primera ventana, ahora solamente da clic en “Cerrar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic en Cerrar 
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9.- Por ultimo te mostrara la siguiente ventana y ahora valida que aparezca el cliente que 

acabas de crear recientemente. 

 

Listo tu servicio ha sido registrado en la Base de Datos del catálogo de Clientes. 
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