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1.- Ingresa al sistema y da clic en el menu “Catalogo” y luego “Clientes”.
| @ CONTPAQ 2. COMERCIAL - [Empresz: HERMES CONSORCIO] Vv lol@ sl
Empresa Ve anﬁguruién Contabilizacion  Ayuda
Clentes Qi+ e —— . .
/ﬂ\ Prime da clic en Catalogo
| Provesdores  ClikF3 1711012020
Agentes
i Almacenes
= Abarn el Luego da clic en Clientes
i Productos CtrleF4
= Abana por Le Sani
— ervICIOS

= Canbiocelc  Paquetes

[Z{CARTAPOR  Promociones

= Chequerect  Proyectos
_ Compra

= Descuerto pot prerto pago
{2 Fachura f Conlado

2] Faclua Crédio

i} FACTURA DEL DI&

_ FACTURA GOBIERND
= Heeotaiios dl ciente

= Interés Moratoro

{1 INVENTRIO

= Netace Cargo al Clerte
= Netace Crodho

= Pagas

= Pago delclente

2] REMISION HOCHIS

= Saldo Iniciel el cliente

[] Reporte de ventas

H‘: Catdlogo de Clientes
ﬂ' Catélogo de Provesdores

1, Catélogo de Productos
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2.- Se abrira la siguiente ventana y da clic en “Nuevo”.

| 0.8 ¢
Personaizar istado

Guprdor Actyslzar Exportap.  Ayuda  Cerrar

Casficacén | Todass Honeds | Todass :] E3als | Todogs ¥

-l

Oodslos it |3 e Actos | 2 o | 30Tl |

kaﬂltl Buscar lm [ Predeterminado

Codigo Cliente Razdn Socia RFC Limie de ciédio A
Todas o) [T o) Todas ol <
PAOLA LOPEZ ESPINDSA ARAADTOTONARA 000
(102 JESUS HERNANDEZ AAATIONARA 00
(1008 FABIAN VAZOUEZ ARADI0T01884 000
(L0 AINER SIGARROA AAAI0101ARA 000
(L0 JOSE PEREZ AMADTON00AA 000
(LOCG SOLBES LOGISTICA SLOTY09097EA 000
CTUNTERD CAMION PESADO AAADT0TIASA 000
Luego da clic en Nuevo
¥
{ )
| |
Presone & Ot derécho Gl s 00 1S D Ve S Nncones adcinges Gponbies o1 h

Wevochs | odtear <éners |
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3.- Se abrira la siguiente ventana y ahora captura los datos necesarios, recuerda que los
datos obligatorios te lo marca con un “Asterisco”

Q@ Clientes &
] D@.8. 06 ) -
Gugids Mueve Dol Cuerila Bone Apads  Cena
j
P Fecha de Regisiro:
Codigor | B3l i
Hombre:*
Al "OmRE [T hactvo
Hombre kargo:
1Dalos Generales
1
Datos del cliente: Clasificacion;
1 mec I Ciasificacion 1 del Clents ,
; Danon. Comarciat Clasificacion 2 del Chente
1 Clasificacion 3 del Clenta
Moneda del Cliente: Peso Mexicano I'-I' o —
Chsificacion 4 del Clents
I CLURF:

Clasificacion 5 del Clenta

Repr. Legal: Clasificacion & del Cliente

Moneda en Doctos: Peso Mexicann PF  Tipode Clente: | Ciente  Chente/Proveedor
Lista de precios: | Precio Vet USD 7| saldo Actuat 0.00 £3) Vista de sakos

Ventas & crédte. [V

Descuents: 0.00% Facturar a tercares: [~

e :J

Impuestos ¥ relenciones:
g VA 0.0 [” Desglosar LE.SPS. en CFD Retencion |5.R 01.00000
LESPS 0.1 FLETE 0,00000

{ mpuestod 000 !
* Dbligatoric
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4.- En esta imagen se visualiza los datos capturados, ya que tengas los datos capturados,
da clicen “Guardar”.

@ G BE=

' M E Mfarchcen Guardar

Guards | Nueva Dol Pove deuds  Cenal
i
P Fecha de Registo:
Cadigo: cLo0T 17102020
Hombre:* !
ombre: AIMER ALBERTO SIMON SIGARROL [ macive
Hombre kargo:
1 Datos Generakes
I
tosdel e
g BEC: AfA010107-A04 Clasificacion 1 del Clents

| Denom comerciat | Clasificacion 2 del Ciente

Clasificacon 3 del Clents
Moneda del Clents: Peso Mexicang I'-I' o —
Clasificacion 4 del Cliente

Clasificacion 5 del Clenta

CURP:

Repr. Legal: Chasificacion & del Chente

Moneda en Doctos: Peso Mexicano T Tipode Clente: | Ciente  Chente/Proveedor
Lists de precios:  [precia Vet USD | saldo Actuak 0.00 £3] Vista de sakdos

Ventas acrédte. v
Descuents: 0.00% Facturar a terceros: [

Impuestos y relenciones:

VA .04 [” Desglosar LE.SPS. en CFD Retencion L5.R 0.00000
IESFS o FLETE 0.20000

mpuesto3 000

* Dbligatorio
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5.- Observa que después de darle Guarda, se habilita el botén de Domicilio, por lo tanto
ahora da clic en “Domicilio”.

@ Clientes E_
H_. 08.6. 880

Muevd Damiclio | Cuerlas Bovar  Apuda  Ceia
3 \ Da clic Domicilio
PR Fecha de Regisira:
Codigr  CLOOT] ] 171012020
Nombre:* i
| Nombre: AMER ALEERTD SIMOH SIGARROA ™ nactio

Hombre kargo:

1Dalos Generales ]gEmiirranmr| 3Crédto | 4 Envios/Agentes | <Usuarios | <Complemento> | <Addendas | <Expedientes |

1
tos del et
i RFC: A b8010701-408 Clazificacion 1 del Clente
; Denion. Comerciak Clasificacion 2 del Clente
i Clasificacion 3 del Clents
Moneda del Cliente: Peso Mexicans 1} o —
I Clasificacion 4 del Chente
CURP: I Cissificacion 5 del Clents
Repr. Legal: Clasificacion & del Chente
Moneda en Doctos: Pesc Mexicano T Tioode Clente: | Cienle  Ciente/Proveedor
Lista de precios:  [precin Vet USD | saldo Actua: 0.00 £3] Vista de sabos |
Ventas @ crédte: [V
T 000 % Facturer a terceros: [
Cuenta bancaria: F3
{Fee oatiside) _[
Impuestos ¥ rélénciones:
i LA 0.00 " Desglosar LESPS. en CFD Retencidn LS.R 0.00000
LESP3 0.00 FLETE 0,00000
J impuested 000

* Dbligatorio
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6.- Se abrira la siguiente ventana, captura la direccion fiscal de tu cliente.

Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM

I

158y

€l Domicilios = | B [
| Musva Guards Bomar | Apuds | Cenar
Cddigo: CLOOT
Hombre: AIMER ALBERTO SIMON SIGARROA EISCAL
Seleccionar direcciin
Baiz:* M—EI Codigo postal®
Estado: EI Municipio: EI Ciudad: EI
Colgnia; ﬂ
Calle:* Nim. Exterior:* Interior: L
TedéTono ndm. 1 Teléfono ndm. 2: Telsfeno num. 3
Teléfono ndm. 4;
Copren elecirinics
WEE: #H F
* Dbhigatorio

LI

7.- Después de terminar de capturar los datos obligatorios, ahora da clic en “Guardar y
después Cerrar”.

==

=

Cerrar

— | Luego daclicen Cerrar

=
e

Da clic en Guardar

Codigo: CLOOT
Hombre: AIMER ALBERTO SIMON SIGARROA EISCAL
Selsccionar direcciin
Paig™  Maxico F3| codigo postal® 20045
Estado: Chiapas EI Municipio: Tuxila Gufigrrez EI Ciudad: Tuxtla Gutigrrez EI
Colena: Cerro de Guadalupe EI
Calle®  Avenida Mastuerzo y Cale Crisantemo Nim. Exterior:* 1 Interior: ’
Teifono ndm 1) 981 123 14 44 Teléfonn adm. 2! Teléfony num. 3
Tekéfono ndm. 4;
Copreo elecindnice
WEE: * E’
= Dbligatorio

LI
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8.- Te mostrara la primera ventana, ahora solamente da clic en “Cerrar”.

@l Clientes o] B [

spg.-8- 0E[o

Mueva Domcila  Cuentas Botis  Apuds | Ceral \

Da clic en Cerrar

e | Fecha de Regisiro:
Coigor  CL0v] ril R
Nombre:  AMER ALBERTO SHON SIGARROA S I
Hombra larga: )

1 Datos Generales | 2 Emiivenviar | 3 Crédio | 4 EnvioslAgentes | <Usuarios | <Complementos | <iddends> | <Expedientes

Datos del cliente; Clasificacion:

REC: ALA010101-A084 Clasiflcacion 1 del Clente

Dienom. Comerciak Clasificacion 2 del Chente

Clasificacon 3 del Clents
Meneda del Clente: Peso Mexicana ITI' o —
Clasificacion 4 del Chente
Clasificacion 5 del Clenta

Repr. Legal: Clasificacion & del Chente

CURP:

Moneda en Doctos: Peso Mexizano Bl Tipo de Clente: | Cienle  ClenteiProvesdor

Detos comerciales:

Lista de precios: | precio Vet USD | saido Actuat 000 3| Vista de saidos |

Ventas acrédte: |V
Facturer a terceres: [

Diescuento: 0o %
Cuenta bancaria: F3
(P oeiieide) J

Impuestos ¥ rélenciones:
VA, 0.00 " Desglosar LE.SPS. en CFD Retencion L5.R 0.00000

LES.FS .00 FLETE 009000
mpuestn3 000 f

* Dhligatorio
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9.- Por ultimo te mostrara la siguiente ventana y ahora valida que aparezca el cliente que
acabas de crear recientemente.

@l Clientes - Todos los Clientes =R =R
0.6 0

Personakizar istado  Guardar  Actyalizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

Clasificacidn | <Todas» - Moneda Ie’l‘uﬂas: j Eslatus [A!Tmmss ﬂ
0 Todos los Cliertes |1 Clientes Activas | 2 Cliertes Inaciivos | 3 Directerio Telsférico |
Codige Cliente Buacar: ’—_|T°d"-‘= = ¥ Predetesminado
Cadige Cliente Razdn Social RF.C. Limike de cédilo ~
ITodas ll |Tudae :I |Tudas :I |Tudas LI
Lo PAOLA LOPEZ ESPINOSA ABSADT 0101444 0.00
Loz JESUS HERMANDEZ AnA0T01ALA 0.00
CLog3 FABLAN VAZALEE ABAT0T01488 0.00
CLO04 AIMER SIGARRDA AbATTIOT0TALL 0.00
CLO0S JOSE PEREZ AbATT0T01ALY 0.00
ST SL01a09097E S 000
AIMER ALBERTO SIMOM SIGARRDA, AbATT0T01AL, 0.00 I
sabd 1‘ SAATITINAAS .00
W
< >
| | 0.00

Presione el botén derecho del mouse sobre el redisire para ver las funciones adicionales disponiles

Nueva <hs= Wogificar <Enter= |

Listo tu servicio ha sido registrado en la Base de Datos del catdlogo de Clientes.
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