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Manual Sistema ADMINPAQ

Manual para realizar el
pago de una compra
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1. Clic al Menu Movimientos—> Compras—> Compras
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2. A continuacién, nos aparecera la ventana en donde tendremos los folios de las

Compras Vistas Ayuda
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Abrir el mento: 4
Presione sobre el folio Serie

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles
Ctil+N para adicionar nueva registro. Enter o doble-click para modificar.

Daremos doble clic al folio 4
(tomaremos de ejemplo) para
registrar el pago de la compra
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3. Unavez abierta la ventana de Compras, procedemos hacer el registro del pago dando
clic en el botén Pagar.

Clicenel
Botdn Pagar
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COMPRA
Fecha * 15/08/2012 Serie
Cédigo:* 52 ﬁw Vencimiento:* 30/08/2012
Nombre:
Cédigo Nombre | Amacén | Cantidad |  Precio | 4
Producto de prueba 1 500 10000
Compra
I' T ’
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SO ST i ol [TOTAL de Productos 5.00 [Subtotal 500.00
E'HO':";{" S E|I~’T‘Ilha1 ieng l}lrl ESCMO Proveedor 5(33000 [TOIM Descuentos 0.00-
<F4> Buscar Prod. por Nombre §§éﬁbbocumnto 77587060 Fqla‘ h,‘?f","“?’ 80.00+
[TOTAL 580.00

4. Nos aparecerd la ventana en donde registraremos el Pago. Se recomienda verificar los
datos del Pago al proveedor (Fecha de pago, Nombre del Proveedor, Monto a pagar).
5. Una vez validada esta informacion, daremos clic en el Botén Terminar para registrar y
completar el pago.
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Peso Mexicano l'l 1.0000
[
Referencia
ToTAL | 580.00
|
|TOTAL Compra [ 580.00 I
[Total Abonos [ 580.00=
/Saldo (PesoMeticano) T 000
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