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1. Una vez abierta nuestra empresa en el sistema ADMINPAQ, nos dirigimos al menu
catdlogos -> servicios, damos clic.
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2. Aparecerd una ventana donde nos muestra los productos que capturemos. Damos clic en
el botdn nuevo.
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Presione el batdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles
Ctrl+N para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar.
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3. Nos aparecera una ventana donde debemos capturar los datos de nuestro producto:
cadigo, nombre. Una vez capturado esto, damos clic en guardar para activar las demas
opciones de la izquierda (Precios de ventas, impuestos, unidad de medidas y peso, costo

extra).
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4. Con estas opciones habilitadas, podemos acceder a capturar los datos que nos hagan falta, ~
siempre en las ventanas que aparezcan, tenemos que dar clic en aceptar para que los
cambios se guarden. Una vez terminada la captura de todos los datos damos clic en
guardar nuevamente y cerramos la ventana. El producto nos aparecera en la primera
ventana.
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Prezione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles
Cti+M para adicionar nuewo registro. Enter o doble-click para modificar.
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