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Bloqueo de Contraseña privada de los CDS al Cancelar un CFDI 

 

Paso 1: Ingresar al Sistema de Factura Electrónica, posterior a eso selecciona la empresa que utilizas. 
Dentro de la empresa, identifica y da clic el menú “Configuración”. 

  
 
 

 
 

Dar  Clic 
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Paso 2: Se mostrara las siguientes opciones que se visualiza en la siguiente imagen; selecciona el 
apartado de “Conceptos”. 
 
  

Selecciona 
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Paso 3: Se mostrara las siguientes opciones que se visualiza en la siguiente imagen; da clic en la opción 
“Factura”. 
 

 
 

Dar Clic 
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Paso 4: Se mostrara las siguientes ventana, da clic en el botón “F3”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 5: Se mostrara la siguiente ventana, da doble clic en el concepto que utilizas para facturar, para 
este ejemplo seleccionaremos “FACTURA ELECTRONICA 33”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Dar Clic 

Dar Doble Clic 
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Paso 6: Se mostrara la siguiente ventana, observa que el apartado de código y nombre, aparecen los 
datos de tu concepto, da clic en la opción “4.-Comprobante Fiscal Digital/ CFDI”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

Dar Clic 
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Paso 7: Se actualizara la venta y visualiza el apartado “Datos Generales del Certificado”, observa 
que el botón “Activar”, esta habilitado, por lo tanto tienes que darle clic sobre activar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

Dar Clic 
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Paso 8: Observa como el botón de “Activar”, se deshabilita, lo cual quiere decir que ya puedes utilizar 
nuevamente tu concepto para continuar timbrando o para cancelar facturas. 
 
 


