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1. Abrir Microsoft Word.

a. Darclicen el botdn inicio H

=
b. Escribir en el buscador Word

c. Seleccionar la aplicacién Microsoft Word.

Mejor coincidencia

Word _ .
e . Seleccionar E'
Aslicacs
plicaciones Word
° WordPad » P
Buscar en Internet
2 word - ver resultados web » oAb

Documentos (8+)

Diaposi

£ word| o Hi

Nota: Se recomienda contar con versiones de Microsoft Office 2016 o superiores

2. Dar clic en el botdn Archivo que se encuentra en la parte superior Izquierda.

Insertar Disefio Disposicién Referencias

Dar clic

"D Calibri (Cuerpc~ |11 ~| A" &A™ A2~ A
Pegar ¥ Copiar formato N K sS-acxx A-F-A-
Portapapeles ] Fuente (]
3. Darclic en el botdn abrir.
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© Abrir
Gﬁ Inicio
[ Nuevo @ Recientes
Dar clic E Abm b . OneDrive
Informacién :;] Este PC

Guardar —~ o
= Agregar un sitio

Guardar como

[ Examinar

4. Dar clic en el botéon examinar.

© Abrir

(R Inicio
, L) Rect
I’j Nuevo (_) i
2 Abrir
@ OneDrive
Informacion EL_J Este PC
Guardar + ‘-‘ \

Agregar un sitio

Guardar como

7 Examinar  fe—— Dar clic

5. Ubicar el archivo a convertir y dar clic en abrir.
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“ « 4 W » Esteequipo » Escritorio v 0 Buscar en Escritorio o
Organizar = Mueva carpeta = T 9
A Nembre Fecha de modificacién  Tipo Tamafio

o Acceso rapido
I Escritorio e | @ Factura electronica,pdf I 09/12/2020 11:59 a. m. Adobe Acrobat D... 54 KB

3
Coordinacior #

Servicio Sister &

Operaciones
conzacion < - | Seleccionar
KPS 2020 &
Documentos #

Contpagi *
Clientes FE
B servidor-hp  #

¥ e # Dar clic

4 Documentos #

& Imégenes &

Bombre de archivo: | Factura electronica,pdf | Todos s documentos de Worc ~
Herramientas ~ | Abrir E] Cancelar

6. Dar clic al botdn aceptar en el cuadro de dialogo que aparece.

Word convertira el PDF a un documento de Word editable. Esto puede tardar unos instantes. El documento de Word resultante se optimizara para que se pueda modificar el texto, por lo que es posible que no tenga
exactamente el mismo aspecto que el PDF original, sobre todo si el archivo original contenia muchaos graficos.

|! Aceptar || | cancelar Ayuda

[[J Mo volver a mostrar este mensaje

Dar clic

7. Validar que el archivo se convirtié con éxito.
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