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1.- Hacemos clic al Ment Movimientos— Abonos del cliente — NOTACREDITO ELECTRONICA
(Esta ultima opcion puede cambiar dependiendo de la configuracion de cada usuario. O damos clic al
nombre del concepto NOTACREDITO ELECTRONICA que se localiza del lado izquierdo de la
ventana).
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[ AdminPAQ - GASOLINERA CF
‘Archivos Ver Catdlogos | Movimientos | Procesos Reportes Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

| = % W <F7> A3 Ventas 4
G »
SUPERVISOR S
Clientes 4 Abonos del Cliente 4 Pago del cliente
- Proveedores 4 Cargos al Cliente 4 Cheque recbido
Inventarios »
= Abono del Cliente
Abono por Letras
Nota de Crédito
= I NOTACREDITO ELECTRONICA I
Descuento por pronto pago
= TODOS
0 o

il

2.- A continuacion nos aparecera la siguiente ventana, en donde daremos clic al Boton Nuevo para
indicar el nombre del cliente a quien se le realizara la Nota de crédito.

T'I‘\]"“’ I Documentos l Documentos Cancelados | Documentos con Saldo Pendiente I
UEVOo
Del |01/01/2012 Ak [31/12/2013 | »|»]

Fecha Serie | Folio I Razdn social |«
A o E

<« »

Abrir el documento: |
Presione ENTER sobre el folio Serie

Chrl+N para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar.
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3.- Una vez hecho esto, se activara la siguiente ventana, hacer clic en la opcion del codigo del cliente
y automaticamente aparecera la ventana donde se tendra que colocar la clave privada (contrasefia
del sello digital) que nos dara el acceso a la creacion de la Nota de crédito y por ultimo Clic en el
Botdn Aceptar

Abono Adicionales Ayuda

] @ ‘ & [& ‘ ' Terminar

hrrgbrar‘ ? F] Cenar

IEITACFIEDITCI ELECTRONICA B85 B 1F3
IE] Concepto de Abono* Serie
Ab 30/08/2012
onos T
Clic fie 0.00
|1 Cadigo* Mombre Saldo [Pesos)
i [ 0 |
@ NETO O 0.00
i 0.00% | 0.00
Verificacién de contrasena - 0.00
Beferenci 0:00
DOCUMENTOS Al" Contrasefia de clave privada: I sk ok ok ok ok ok sk
Facha ]Seng Aceptar I LCancelar I
) Seleccionar
Documentos
asaldar
<Ctrl+S>
< |:| »
IMPORTE TOTAL APLICADO | 0.00
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En la siguiente ventana tendremos que indicar los siguientes datos:

"[& Documento Modelo: Nota de Crédito - Concepto: NOTACREDITO ELECTRONICA (es Comprob... sl S

Abono Adicionales Ayuda
[} @ ! é &‘ :;':;" T erminar ‘ gj Timbrar ‘ ? [l Cerrar

lUTACFiEDlTD ELECTRONICA B 1F3

Concepto de Abono* Serie

30/08/2012

4.- Indicar el codigo del
cliente y validar que
sea el correcto

Fecha® 6.- Presionar la
F3|fia 0.00 tecla Enter por
i =3
Cadigo MNombre Saldo (Pesos) segun d avez, y eI

Z-' Pres:onarl la tecla il cursor se colocara
Ilg\:g:éea fallj ?efr:acr)chia ETE I ady| |l enelcampo
!l A [ 0.00% [ 0.00 “ NETO para indicar
ToTAL [ 0.00 | el monto de la nota
Beferencia /Saldo Documento | 0.00] de crédito antes de
DOCUMENTOS APLICADOS IVA
Fecha |senie Folio [Concepto | Aboro |

7.- Una vez que indicamos el monto de la nota de crédito, presionar la tecla Enter para que nos aparezca la
siguiente ventana, en ella indicaremos los datos a la reforma fiscal del 2012.

1‘: Informacién Adicional
| Edicion Ver Ayuda
‘ @ Borar \  Aceptar ) Cancelar ‘ ®?

Anexo 20, Referencia y Observaciones I <Usuario> |
ANEXO 20
Lugar de gxpedicidn ™ [Cal L E 0000, COLONIA, 00000, MUNICIPIO, ESTADO, PAIS

INFORMACION PARS PAGO
FPARCIALIDADES *

Método de pago [NO IDENTIFICADO I ! I 1

EjCheque, Tarjeta de Crédito o Débito, Depdsito en Cuenta  Numero  Cantidad |

Condiciones de pago I Numero de cuenta de pago I

REFERENCIA Y OBSERVACIONES

Referencia

DESCUENTO POR PRONTO PAGOD

8.- En este apartado colocarnos las Observaciones
del Movimiento, aqui podemos la razén de la
emision de la Nota de crédito, Ejemplo: Devolucién
o Descuento por pronto Pago, etc.

9.- Dar un clic en el Boton Aceptar y después en el boton Si, para guardar los datos colocados anteriormente.
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En esta ventana es donde haremos la referencia al folio de la factura que aplicara la Nota de Crédito:

" Saldar cargos del Cliente S
| Saldar documentos  Ayuda
| % F Cenar
|
Blisoardoouments: Documentos con fecha mayor oigual 2 01/01/2012
& Serie Incluir referencia de los documentos: [—
L Incluir origen documentacion deuda: [— |
Escribir & N
‘Vencimiento ' Concepto I Serie I Folio I Saldo I Moneda Saldo (Peso) Abono (Peso) I Nuevo Saldo I » % ‘
15/08/2012 FACTURA ELECTR(A 1 870.00 Peso Mexicano 232.00 £38.00 ) | ‘
<CtrleS>
Saldar }
10.- Validar que sea el "2;‘;’,‘;7;‘351
folio correcto y Mmésantgio
seleccionar el foli
3 <F8>
= Saldar
documento |
11.- Dar doble Clic para aplicar el eoal
monto a la factura y completar con el
proceso de la nota de crédito
Documentos con Saldo a Favor [TOTALES | 870.00] 232.00
<CtrleEnters Regresar el cursor al Inicio [TOTAL Abono ‘ 232.00
[Total pagos | 232.00=
|Saldo (Peso Meticano) | 0.00

Si observamos en la figura anterior no se habia aplicado el monto de la Nota de crédito, al hacer el doble clic aplica el

monto a la factura.

La ventana de la Nota de crédito tiene que verse asi:

e —
Documento Modelo: Nota de Crédito - Concepto: NOTACREDITO ELECTRONICA (es Comprob...
SR AR : OD-.C

Abono Adicionales Ayuda
[} ﬂ ‘ =1 &‘ @fTerminar‘ E Timbrar‘ @ ﬂ Cerrar

|DTACREDITO ELECTRONICS B8 B 1F3
Concepto de Abono* Setie
| At 30/08/2012
Fecha*
Qoo ﬁ‘{g CLIENTE DE PRUEBA £38.00
1 Cadigo* Mombre Saldo [Pesos)
v
I Peso Mexicano lcl 1.0000
Moneda* Tipo de Cambio*
NETO | 200.00
ﬂ [ [ 600%[ 3200
TOTAL | 232.00
Beferencia Saldo Documento | 0.00
DOCUMENTOS APLICADOS
Fecha |sere | Folio_[Concepto | aboro | <
15/08/2012 A 1 FACTURA ELECTRONICA 23200 | |
Seleccionar
Documentos|
asaldar
<CtrleS>
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Si los datos son correctos, procedemos a dar clic en el boton Timbrar y después Clic en el botén
Emitir/Entregar, y esperar a que el proceso se complete visualizando la leyenda Timbrado con el folio fiscal

gue nos proporciona el SAT

[OTACREDITO ELECTRONICA TIMBRADO / 00000000-0000
0000-0000-000000000000 B 1 F3

Concepto de Abono* Serie

30/08/2012

| Abonos Faoha®

000 ﬁ\@ CLIENTE DE PRUEBA,
= |' Y Codigo* Nombre

£538.00 I

Saldo [Pesos)

Para realizar la entrega de los archivos PDF y XML debemos realizar el mismo procedimiento que para
cuando generamos los archivos de Factura Electrénica



