-1 . u B n Manual Comercial Premium
Comsorcio

CreaciOon de usuarios en
Comercilal Premium

CONTPAQi®

Comercial

o CONTPAQ/F Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
J‘E . Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
EEEEEE ° WhatsApp 961 101 9361/ Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
http://www.integraconsorcio.com.mx
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

-1 . u g n Manual Comercial Premium
Comsorcio

1. Nos ubicamos en el menu Empresas
2. Seleccionamos la opcién usuarios

Empresas Ver Catalogos Movimientos Reportes Configuracion Contabilizacion Ayuc

Abrir empresa Ctrl+E

Cerrar empresa

Respaldar empresa... F2

Restaurar empresa... F3

Procesos >
Utilerias > D

Usuarios > Usuarios conectados

: Cerrar sesion del Usuario
Editor de Formas...

Usuarios
Perfiles

Administrador del Almacén Digital

Salir =

3. Enseguida nos aparece una venta de configuracién de usuarios
4. Le damos la opcidn Nuevo

| I Configuracién de Usuarios >

;Lg]n

Boaar Ayuda Cenar

1 [SupeRVISOR] Registro
Nombre*: ORj
=t F3] 01/01/2001

 seguridad:
|

Nombre Completo:* SUPERVISOR
Claye de Acceso*
| Perfi: SUPERVISOR

j Acceso del grupo actual a las empresas instaladas:

I Access Todas lss Empresas  Selecciona Empresas i

* Nbli
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5. Llenar los datos que tiene * ya que son datos obligatorios
En nombre completo y clave de acceso podemos
Usar nimero y letras

. Configuracién de Usuarios X
0O B &)
Guardar - Nuevo Borrar Ayuda Cerrar
( Registro:
Nombre*: i E]
ST _ B 3112/2020

Seguridad:

Nombre Completo:* ventas
Clave de Acceso:* *****
Perfil: VENTAS

Acceso del grupo actual a las empresas instaladas:
I Accesar Todas las Empresas  Seleccionar Empresas I

Seleccion de Empresas A

= Obligatorio|

6. Podemos darle un clic en el botén de seleccionar Empresas y
Nos abrird esta ventana donde seleccionamos que empresas
Queremos trabajar. Seleccionamos y le damos en el botdn aceptar

j Seleccione Empresa = O X
/ Aceptar Cancelar \ Refrescar @
?‘ |
IQue Comience con... L] (Predeterminadal
Criterio de blsqueda Expresién a buscar
7 Id. | Nombre A
» 1 (Predeterminada)

2 Ml EMPRESA SA DE CV
3 CAFE PERU-PARIS S& DE CV

v
< >
<Enter> Seleccionar <F5> Refrescar <Ese» Cancelar <Ctrl+Enter> Regresar cursor al Inicio
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7. Por ultimo le damos clic en el botén guardar

;. Configuracién de Usuarios X

M0 8 8 O

Guardar| Nuevo Borrar Ayuda Cerrar

Médulo de capacitacién <F1>l

Reqistro:
3112/2020

Seguridad:

Nombre Completo:* ventas
Clave de Acceso:* **=**
Perfil: VENTAS

Acceso del grupo actual a las empresas instaladas:

Accesar Todas las Empresas ” Seleccionar Empresas

Nombre*: ventas Fal

Seleccion de Empresas
Ml EMPRESA S& DE CV

<Ctrl+Supr> Eliminar Renglén

= Obligatorio

Con este proceso culminamos la creacidn de usuarios.
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