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Recomendaciones generales:

v' Es necesario tener una cuenta de Gmail.com para realizar este proceso.

v' Es necesario haber realizado la configuracion de la cuenta de Gmail.com para el uso de
aplicaciones por terceros. De lo contrario revisar el Manual de Configuracién de Seguridad

en Gmail.
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Paso 1: Abrir el sistema de “Comercial Premium”

CONTPAQ/#

Comercial premium

Copyright 2003 - 2018
Derechos Reservados Computacion en Accion, S.A. de C V-

Paso 2: Dar doble clic sobre el nombre de la empresa a la que se realizara la configuracion
correspondiente.

[ i) Catalogo de Empresas -

¥ 0 & & & &«

Abrir Empreza | MuevaEmpresa Respaldar  Bestaurar Bomar | Ayuda | Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

BASE DE DATOS SERVIDOR

IMTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL achEmpresazhad NTEGRA_COMSORCIO_Hocalhost

—Dar doble clic

1 Empresas <EMTER* Abrr empresa <Ctr+v>  Abrir werificando seguridad de conceptos

Datos del respaldo {en el Servidor}

Ubicacion: F:'WCompac'EmpresasiadINTEGRA_CONSORCIO_EM
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Paso 3: Dar clic al Menu a) Empresa y seleccionar el submenu b) “Configuracion y cargado
manual de XML”.

Empresa |pWer Catilogos  Mowvirmientos  Procesos  Reportes o

[ _Empresas Ctrl+E
F2

Respaldar empresa
Restaurar ernpresa F3 \ °
Cerrar empresa a) Dar CIIC
Usuarios

Perfiles

Carnbiar de usuario

Usuarios conectadaos

Utilerias »

Muewo Wisor de Documentas Digitales °
s = ESE § EEm N BB B Emm B —-—-—-—--/ b) I
Configuracidn y cargado manual de XML — Dar C IC

Importar dacumentos digitales de AdminPAQ

A continuacion aparecera la siguiente ventana:

iE CONTPAQi® » ADD  Cargar docs. Recibidos  Cargar docs. Emitidos  Visor de Documentos  Certificados y Folios del SAT ~ Configuracion ADD 2 COPERACIONES

= [NTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL SA DE CV

cargar docs. visor de certificados y
recibidos documentos folios del sat
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Paso 4: Dar clic en el Menu a) CONTPAQI ® y seleccionar el submenu b) Admin.

J, hittp://127.0.0,1:9081/8ppHome Add.as i ac

o~

(e j. 127004 X

I=Z CONTPAQi® * ADD  Cargardocs. Recibidos  Cargar docs. Emitidos  Visor de Doc

a) Dar clic 0D

Admin
Inicio ministrador de documentos digitales

N

certificados
folios del sa

cargar docs. cargar docs. visor de
recibidos emitidos documentos

b) Dar clic

Paso 5: Dar clic en la opcion “Configuracion”.

ONTPAQi® ~ Administracion  Configuracion

| NICIO - administracion servidor de aplicaciones

19}

configuracion

Dar clic
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A continuacién aparecera la siguiente vista:

iIZ CONTPAQi® *  Administracion  Configuracion

SaC| CO ﬂflg U raC|é M - servidor de aplicaciones

= Almacén Digital

= Fiscal

= Entregas

= Servicios de
Formatos Digitales

= Servidor de
Aplicaciones

= Configuracion de

correo

Paso 6: Dar clic en la opcion Configuracién de correo.

= CONTPAQ i® ~  Administracion  Configuracion

saci configuracion

* Almacén Digital
= Fiscal N
» Entregas Dar CIIC
» Servicios de
Formatos Digitales
* Servidor de

Aplicaciones

1" Configuracién de |

- carreo
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A continuacién aparecera la siguiente ventana:

SaC| CcO nﬂg U raC|é N - servidor de plicaciones

Descartar

= Almacén Digital

+ Fuc configuracion de correo

* Entregas
= Servicios de Agui podras configurar la informacién de los servidores para el envio de correo.

Formatos Digitales

« Servidor de MNombre del Servicio Servidor de correo saliente (SMTP)
Aplicaciones i i
Gmail smtp.gmail.com
» Configuracién de
coree Hotmail smtp.live.com
Yahoo smtp.mail.yahoo.com
Live smtp.live.com
Outlook smtp.live.com

Agregar nueva configuracién

Paso 7: Dar clic en la opcién Editar del apartado de Gmail

configuracion de correo

Aqui podras configurar la informacién de los servidores para el envio de correo.

Nombre del Servicio Servidor de correo saliente (SMTP) Puerto

Gmail smtp.gmail.com 587

Puerto

587

587

587

587

587

Dar clic

Usar SSL

si

si

si

si

si

Usar SSL

sl

SSL Implicito

no

no

no

no

no

SSL Implicito

no

Editar
Editar
Editar
Editar

Editar

| Editar .

| |
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A continuacién aparecerd la siguiente ventana:

Mombre del servicio:™ [Mombre del dominio de correa, gj. para mi@contpagi.com, e servicio es contpagi)

Gmail

Servidor de correo saliente(SMTP):*

Puerto:®

L1 Usar SSL [ SSL Implicito

Usuario:

Contrasefia:

Guardar

Paso 8: Escribir los siguientes datos que se muestran a continuacion en cada inciso:

Mombre del servicio:™® [Mombre del dominio de correo, e). para miEcontpagicom, el servicio

Gmail

Servidor de correo saliente(SMTP):*

smtp.gmail.com

Puerto:*

b) 587

Dar clic para
habilitar la
casilla

c)> W] Usar SSL [] SSL Implicito

Una vez la informacion este escrita de manera correcta, dar clic en el boton Guardar y cerrar la
ventana.
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Paso 9: Dar clic en el boton Cerrar de la ventana “saci configuracion”

Dar clic

BET
& @ J. httpi//127.0.0.1:0081 fAppAdrmin aspx L~ BA| j 127001 )

= CONTPAQi® »  Admimistracion  Configuracion = |NTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL SADECY & COPERACIONES

SaC| CcO nﬂg U I’aCIé N - servidor de aplicaciones

S

= Almacén Digital

configuracion de correo

= Entregas

= Servicios de Aqui podrés configurar la informacién de los servidores para el envio de correo.

Formatos Digitales

= Servidor de Nombre del Servicio Servidor de correo saliente (SMTP) Puerto Usar SSL SSL Implicito

Aplicaciones X X . .
Gmail smtp.gmail.com 587 si no Editar

= Configuracién de

Ingresar a la serie donde se encuentra el folio de la factura que se desea enviar por correo
electrénico.

Paso 10: Dar clic en boton “Enviar”, a continuacion aparecera la siguiente ventana:

§) Envio de Documentos Digitales -

v 2 9

Timbrar yio entregar  Ayuda  Cerrar

Informacion del medio de entrega

Incluir Addenca: [ Duitar Blancos (<Tab> y <LF>1al ¥l: [ Por media de: I,&n:hi\,-.:. en dizco LI
Copia (Mo el original): - En Formato: IZIP [#ML w POF) ;I
| 1. Uilizar [T | 2. Utizar [
| 3. Uilizar [T E;wio Automatico ¥
U=suaria: Comeo Bectrdnico Adicional:
Contrazefis: 4 Recordar usuano v contrasefa
Faormato Digital: actura Integra,
Ruta en Disca: VEERVIDOR-HPMC ompac EmprezaziadiNTEGRA_CONSORCIO_EMDocumentos Emitidos Facturastt
[~ Abrir el archivo [~ Abrir la carpeta v Copiar la ruta
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Paso 11: Dar clic en la opcién a) “por medio de” y seleccionar la opcion b) “correo”

q — a) Dar clic
1 Por medio de: Archivo en disco ;I

Archivo en dizco
Formato Digial
Sihio FTP

En Formata:

b) Dar clic

2. Ltilizar [
Envio Automatico ¥

Comeo Bectronico Adicional:

% Recordar usuario v contrasefia [

Paso 12: a) Escribir el correo de Gmail en la opcion “Usuario” y la contrasefia del correo al que
se realizo la configuracion desde la pagina de Gmail.com, en la opcién “Contrasena”.

b) Dar clic en la casilla “recordar usuario y contrasefa” la ventana debera verse de la siguiente
manera:

a) Escribir correoy Configuracion de Correo Electrdnico

~ [
contrasena I RN —rar—ur— R
- P |I_
Nsuariu: envinsdefac’[urasﬁgmﬂ”.CDTTI Caomao Bectranico Adicional:
" Cortrasefis; M Recordar usuario ¥ contrazefia [ |

b) Dar clic para
habilitar casilla

10
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Paso 13: Escribir el correo deseado para enviar la factura, en el apartado “correo electréonico
adicional” la ventana debera verse de la siguiente manera:

- Escribir correo del

v .
“Comeo Bectrénico Adicional:  administracion@hotmail. com| / cliente

Recordar usuario v contrasena |vw

=]

Paso 14: Dar clic en el boton “timbrar y/o entregar”

(f ) Envio de Documentos Digitales .

W 12 @
Titmbrar wio entregar .Ayuda Cerrar

Informacion del medio de entrega

Da r CI ic ImelLie 2 ddenda: [~ Quitar Blancos (<Tab> v <LF=)al Ml: [ Por medio de; ||:DHED j
Copia (Mo el original): B En Formato: |Z|F' [kl » POF) j
Configuracion de Correo Electronico
B [
o [
Isuaric: enviozdefacturas@gmail. com Comes Bectrénico Adicional:  administracion@hotmail com|
Contrasefia Recordar usuario v contrasefia [v

Con ello se finaliza el proceso de envio por correo de factura.
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