¢

imtegra
Comsorcio
ernpresarial

Manual Sistema de Facturacion Electronica

Proceso: Alta Clientes

1. - Clic en el Menu Catadlogos — Clientes

Qe ==

SUPERVISO

E

Factura Crédito

E
Factura al
Contado

Recibo de
Arrendamiento

Pago del cliente

A continuacion nos aparecerd la ventana de Clientes, y crearemos el nuevo registro

a4 & @ © @8 &4 26

uevo  Modificar Ewportar TT Exportar Excel  Actualizar Configurar  Fillro répido Apuda Cerrar

/ 0 Tados las Clientes | 1 Cliertes Activas | 2 Clientes Inactivos | 2 Directoria T elefénico

Cédigo Cliente | «| 4] v w

Cadigo Cliente Fazdt Social |FI1 -~
WENTA DE MOSTRADOR (o

2.- Clic al Botén Nuevo

Prezione el batdn derecho del mouse sobre el registro para wer las funciones adicionales disponibles
Cti+M para adicionar nuewo registro. Enter o doble-click para modificar.
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Borrar Ayuda Cerrar

En esta ventana colocaremos la informacion correspondiente al nuevo cliente

3.- Indicamos el Cdadig
correspondiente y el

Nombre o Razén Soci 200 0810612012
del Cliente CLEENTE PRUEBA [ acio
4.- R.F.C. del cliente RFC: 200¢010101-X0X VA 0.00 %
Denominacion comercial: Retencion ICIC 0.00 %
Moneda del cliente: Peso Mexicano i Retencion Estad 0.00 %
Retencion YV 0.00000 %
Retencion Nomin 0.00000 %

Lista de precios: L‘ Exceder del limite de crédito: [

lLisla Precios 1

El valor cero 25 equivalente 3 sin Emita.

Desglosar LES.PS.enCFD [

Datos comerciales:

Fecha de Registro:

Permitir ventas a crédito: |V Descuento: 0.00%
Limite de crédito: 0.00 Saldo del ejercicio: 0.00
Dias de crédito: 0 Ver vista de saldos
Limite doctos vencidos: 0

= Dbligatorio

5.- Daremos clic en el boton Guardar ya que el botén Domicilio esta inactivo. 6.- Una vez guardado

procedemos a darle clic a Domicilio y completamos el registro del cliente.

A continuacion nos aparecera la siguiente ventana:

r =
Foomicio - 5, 5 » ol e
Aceptar Borrar Ayuda Cerrar !
cotioc: 000 DIRECCION
I Nombre: CLIENTE PRUEBA o | Envio
Calle*: CONOCIDO NGm. Exterior:* 000 Interior:
Colonia: CONOCIDO Caodigo Postal: 00000
* Ciudad: Municipie: CONOCIDO Estado: CONOCIDO Pais:* MEXICC_)]
. ]
l Teléfono ndm. 1: Teléfono ndm. 2:
Teléfono ndm. 3: Teléfono nim. 4:
L ]
Correo electronico
WEB: 7
= Obligatorio

7.- Escribimos la direccion
completa del cliente en los
campos de la ventana
anterior.

8.- Por ultimo daremos Clic
en el Boton Aceptar y
despues Guardar para
completar el registro.



