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1. Clic al Menu configuracién - Conceptos

Configuracién Contabilizacién  Ayuda
Redefinir empresa Ctrl+R
Configuracién bitdcora de operaciones
Periodos y ejercicios

Reporte de configuracién del sistema

Folios por Documento Modelo

Folios por Concepto

I Concegtos I

Actualizacién del estatus de los conceptos

Configuracién conceptos CFDIs

Duplicar conceptos

Certificados digitales asignados a conceptos
Asignacién de sucursal a conceptos

Reporte de conceptos

Monedas

Tipos de cambio
Cuentas bancarias

Contactos

Clasificaciones
Caracteristicas

Unidades de medida y peso
Reporte de tablas

Nombre de listas de precios
Nombre de impuestos y retenciones
Nombre de descuentos

Nombre de gastos sobre compra

Nombre de campos extras de movimientos

Aparecera la siguiente ventana, de conceptos.

@l Conceptos |E=RiEh | En cddigo le escribimos
W Dar clicen
’ 0868 o - un numero para poder
ol Nyt e = Nuevo : o
—| identificar el concepto
Codgor 410 W
Nomibre:* COTIZACION < Plantila Outlock.
Docfimento modelor Cofizackn 73] En nombre le escribimos
LDosGene-ales] . ore
como identificaremos el
Dochimento de: _ Clentes Ment: L Ventas COﬂCEDtO
No afecta Afecta exi: i No afecta
NGmero méximo de movimientos: 0 0=Sin §mite

Po ultimo le daremos
clic en guardar

* Ok
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En la pestafia 2 de encabezado podemos configurar serie y folio y lo demas, quedaria como se
muestra la imagen.

T conceptos fo® &
(I X &
Guardar Nusvo  Borx  Ayuda  Cerar Opoiones v
Codigo 410 =17) hactvo: [~ Permisos poe perfil
Nombre:* COTIZACON Flantila Outlook
Documento modelo:* Cotizacin ] [comescst ~|
5T iones de d | & Configuacin para Envio Digtl | Z. Domicilio / Sucursal |
1.Dates G Y 2. Encabezad I 3 Movimiento | 4 Impuestos p desc|
Configuracion de la serie y el folio: E n eSte a pa rta d (0]
Sere: Escrity o .
| [escrtws ] se configura la
[Folo: [Escritura v ]|concepto =
Permitir seleccion F2 en fole: [V 0 F8 serie
Iniclar captura en la fecha: I Uttimo folo en Liigno folio &n Docto T
Iniciar captura en el cliente: Il
Datos del cliente: En este parte se
[Nombre del Clente: " [lecturs  ~| [FechadeEntrega: Mesctora. = . .
RFC: Lectra | | Fecha vencimiento o configura el folio
| Direccidn fiscat " [Escrtura | |Reterencia: ~ [ocuro =

|uoneda' Igsmu v] | Tipo de cambio: Escriura | v

[moneda asumiga: =
| Codigo celagente: |E’°""'"’ L] | Nombre del Agente: |Lcctura j

* Obligatorio
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En la pestafia 3 de movimiento se deja almacén como escritura, existencia sin uso,
referencia sin uso, observaciones sin uso, precio de escritura neto y total de lectura

'@ conceptos =R <
(I X | &
Ayuda

Guardar Nusvo  Bowrar Cenar Opciones v

Cédigo:* 410 =) hactvo: [~ Permisos poe peil
Nombre:* COTIZACION Plantlla Owtlock
Documento modelo:® Cotizacin 72| [comescist ~|

5 Transformaciones de documentos | 6 Configwacitn pars Ervio Digtdd | Z. Domicilio / Sucursd |
1. Datos G 0 | 2. Encabezad 3 Movimiento | 4. Impuestos y descuentos |
i Campo ~ Propledad [ Campo |Propledaa

Almacén Escitea v [Gasto siCompra Sinuso v

Existencia 1} s - [Segmento Contable MOD1  [Sin uso |

Referencia 3 Snuso v h"eiﬁuiéﬁ}{i Sinuso v

Observacones Snuto z Texto extra 2 Sin uso z

Precio Escitra v Texto extra 3 Sinuso v

Costo Unitario Snuso | v] jmporte extra 1 Sinuso v

Neto Lectra | Jmporte extra 2 Sinuso ¥

fTotal Lectwa | Jmporte extra 3 Sinwso v

Jmporte extra 4 Sinuso A
rclhur obhservaciones en &l Xhil 5 anm Sin uso _:
|Comisién Venta Siriso z

Codigo (Almacen): El
Nombre: (inguno)

* Obligatorio
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En la pestafia 4 impuesto y descuentos desactivamos descuentol lo dejamos sin uso Y en IVA se
deja como lectura lectura

@ Conceptos =R
(I X &
Ayuda

Guardar Nusvo  Bomar Cenar Opciones v |

5 /
Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM /

Codigo: 410 Fle hactvo: [~ Permizos por perfil
Nombre:* COTZACION Plantila Outlook
Documento modelo:” Cetizacion ] I ~|
5 Transformaciones de documentos | 6, Conliguacién para EnvioDiotal | Z. Domiciio / Sucursal |
1. Dalos Generales | 2. Encabezado | 2 Movimiento 4 Impuestos y descuentos
Campo [Porcentaje  Importe Base del Calculo Buscar Valor en...
Pescuenﬁ;!' ILedum L"Ledum ;] Piéio Ic&nle _"!
Descuento 2 [snuse ~[lsnuso ~] [Calcular en Cascaca [stingunc- -]
Descuento 3 [shuse ~Jfsnuse ~] [Calcular en Cascaca [<ingune= |
Descuento 4 [snuse ~J[snuse ~] [Calcular en Cascada |<hinguno= ~|
Pescuenm 3 ls‘,\, Uso ;"5'“ Uso _.J }Calcuhr en Cascada I"“"g"‘"“’ ;!

& Consderar promocibn meyor Sumaras promociones
Configuracion de impuestos:

icampo lPorcentaje  importe Base delCilculo  Buscar Valor en...

FVA {ocuto  wl[Lectura v | |Neto - Descuentos v | |General |

FE-SP»S Is‘n uso ;"San uso v| ICak:ular en Casca:j |cnnguno: L!
03 Sinuso v lISinuso | |Cakular en Cascac v | |<Niguno> V.

oo [ e | 30 5

Configuracion de retenclones:

Campo [Porcentaje  Importe Base del Calculo Buscar Valor en...

,hde“eﬁ" ISR lSm uso ¥ "m vI INeto - Descuentosj Irh‘ngunor L’
P&“"ﬁs“rlv‘\ |Sm uso ¥ " Sinuso 'l P.‘ﬂo'ma“.“”- I:r&nguncr vl

= Obligatorio
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En la pestafia 5 se configura para transformar el documento, en concepto
Destino 1: le damos clic en F3 y seleccionamos el concepto donde facturamos

‘Gl Conceptos ez @ kS
(I X +f)
Guardar Nusvo Borar  Ayuda  Cenar Opciones v
Codigo:* 410 5] 7] nactvo: [~ Permizos por perlil
Nombre:* COTIZACION Plantila Outlock
Documento modelo:* Cotzacin ] [comescis |

1. Datos Generales l 2. Encabezado ] 2 Movimiento | 4 Impuestos y descuentos |
5 Transformaciones de documentos | 6. Configuacion para Ervio Digt | 7 Domicilio / Sucursal |

Configuracion como origen:

Concepto destino 1. FACTURAV33 3| Facten
Concepto destino 2: ﬂj R
Concepto destino 3: 3| Pesiso

Presioos <SUPR> pars ehminas ¢

Configuracion como destino:

v =

Recalouar importes en transtormaclones 2

Recilculo de fechas en transformaciones:

lf\C\ recaicular "I

De moneda extranjera a moneda base iomar 2 tioo de cambio de! documento destino [—
De moneda iase a monsds exdraniers 1omar 2 tioo de cambio del documenta origen =
* Obligatorio
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En la pestafia 6 se configura la plantilla que deseamos manejar para este concepto
Y por ultimo le damos guardar para finalizar la configuracién.

¢ ey =i~
0 B 4 i
§ clic en guardar para
Guads Nuevo Bomer Ayuda LCemar finalizar el proceso —

f » — |
Cédigo 400 =7 hactivo: [ Permisos poe perfil |
Nombre:* PEDIDOS Fiantila Outlook
Documento modelo:* Pedido &

1 Datos Gererales | 2 Encabezado | 3 Movimiento | 4 Impuestos y descuentos

5. Transformaciones de documentos & Configuacion para Ervio Digital I 7. Domicibo / Sucursal |

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantila de Formato Digtal

|Prantita_Generica_CFDIrdi -]
Fresione <Alt-F5> para actuaizar 13 §ista de plastitas
Entrega de archives en disco: | Fa
Prefijo para el nombre del archivo de entrega:
* Obhigatorio
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