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1. Una vez abierto el programa de AdminPag, nos dirigimos al mend Movimientos / Ventas /
Facturas / FACTURA ELECTRONICA (depende del nombre del concepto en el que se va a
facturar), damos clic.

E AdminPAQ - INTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL SA DE CV/

Archivos Ver Catdlogos Movimientos | Procesos Reportes Configuracion Contabilizacién  Ayuda

= % B k7| A7) Ventas > Eacturas > Eactura Credito

Compres > Pedidos Factura al Contado
SUPERVISOR
Clientes > Cotizaciones > FACTURA ELECTRONICA
= Proveedores > Remisién Mercancia en Consignacién > CFDI PRUEBA
Factura Crédito
lereiEnss ’ Devoluciones sobre Venta > OEDENICOMERE
= Movimientos SPEI N Devoluciones de Remisién Reahie e oy
Factura al FACTURA ELECTROMICA 33
Contada
TODOS
FACTURA
ELECTRONICA
CFDI PRUEBA
DRDEN
COMPRA
Frecibo de

Arrendammienta

FACTURA
ELECTRONICA
a3

Nata de Crédita

H
] g ]

Cambio del
cliente

Pago del cliente

RECIEQ

ELECTRONICO
DE PaGO
2. 2.- Aparecera la ventana donde se almacenardn las facturas a realizar. Damos clic en el
botdn nuevo para crear una factura nueva.
I Facturas - CFDI PRUEBA - Todos los Documentos [E=N[EcE =

Facturas  Vistas Ayuda

[ Evportar [ Evcel 3 Actusizar P Configusr W FibadoRépids § ] Cenm

|o Cancelsdos | D con Saldo Pendinte |

Ab |3z

0.00 0.00

Clic al boton
nuevo

<

Fazén Social | Total [ Pendente | Cancelsdo ~

Abrir gl documento:
Presione ENTER sobee el folic Serie L olio

Presione el botdn derecho del mouse sobre el regiztro para ver laz unciones adicionales disponibles
Chil+N para adicionar nueva registro. Erter o doble-chck para modificar.
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3. Aparecerd una ventana nueva, donde en un principio nos pedira una contrasefia, esta
contrasefa es con la que se dio de alta el sello digital ante el SAT. Se coloca y si es correcta
nos dejara en la ventana de atras que es donde podemos capturar los productos/servicios
para nuestra factura.

-
E Documento Modelo: Factura - Concepto: CFDI PRUEBA (es Comprobante Fiscal Digital por Int... E@

Factura Adicionales Ayuda

| a! ﬁﬁ-‘ & (& | & Teming | ) P R M= ﬁl| E Timbrar § ] Cerrar
FACTURA
b o 1F3
Fecha: * 27/06/2020 Serie  [FER
LCadigo:* Yencimiento:* 27 /06,2020
M ombre: RFC: - - Fecha de Entrega; 27 /06/2020
Domicilio
“Fewd |
teea Werificacion de contrasefia '@
Moneda®
Céd  Contrasefia de clave privada: I”“mxﬁ ETO Jescuen

Factura Aceptar I Cancelar

1

3
[ .

<Crrl+Enter: Regresar al Inigic\ TOTaL de Productos |:|.|j|:|| Subtokal 0.o0
<Crrl+lnsz  Insertar Renglan Total D
4 | <Cul+Suprs Eliminar Fenaldn  [Saldo Cliente otal Descuentos 0.00=
Total Impuestos 0.0+
E Saldo Documento 0.0n :
<F4: Buzcar Prod. por Mombre -
’ TP e P P Y e TOTAL i nn

4. Una vez abierta esta ventana, se tiene que indicar el codigo del cliente al que se le
realizara la factura, como se ve a continuacion:

Factura Adicionales Ayuda

||3.m SR | CPRB| A0 F G| Frva| ¢ B oo

Fecha: * 27/06/2020

Cédige:* 00d
Nombre: CLIENTE DE PRUEBA RFC: AAA-010101-A44
Bomictio (51 L NUMERQ , COLONIA, Tusla Guiénez, Tusta Gutiénez, Chispas, Méco
Peso Mexicano 1.00
Maneda * Tipo de Camt
[ Cédigo | Aimacén | Cantidad | Unidad | Esistencia | Precio METO  |%Descuento| Descuentot | 1va TotaL |
Factura

&
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5. - Dar clic en el campo de cddigo del producto y automaticamente nos aparecera la
siguiente ventana, en donde tenemos que completar la informacién del Anexo 20.

L& Informacisn Adicional
Edicien  Ner Ayuda

@ Bonar | of Aceptar ) Cancelar | 9

Anexo 20, Referencia y Observaciones | <Usuario> | <Expediente> ]

——
ANEXD 20

Lugar de gxpedicién *  [30710

INFORMACION PARA PAGO

Métado de page ™ ‘U1| EI Forma de pago IPago en una sola exhibicidn j
Efectivo

Condiciones de pago ‘CUNT AD0 Mumero de cuenta de pago |

—

REFEREMNCIA Y OBSERVACIOMES

Referencia I

Observaciones

6. -Clicen el botdn Aceptar.
7. Procedemos a indicar producto/servicio, cantidad, precio.

Factura Adicionales  Ayuda

R IEEEEEEE I Y PEEEE N TR
Fecha *27/06/2020 ie Folio
Cadigor* 000 encimiento:* 27/06¢2020
Mombre: CLIENTE DE PRUEBA RFC: 484010101444 Fecha de Entrega: 27/06/2020
EFIXDE\ ‘EALLE NUMERD . COLONI&, Tuxtla Gutiémez, Tustla Gutiérez, Chiapas, México @
Peso Mexicano 1.0000
e T TR T T
S e T e o T = s e A | o
Ig 1 1.00 N} 000 500.000 431.04 000% 000 68.96. 500.00
Fros
v
=
o
C
.
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8. Una vez capturado el cliente y los productos a facturar con sus respectivos precios,
procedemos a timbrar la factura damos clic en el botén Timbrar y luego clic en aceptar.

Factus  Adicionales  Ayuda

DR BR s CPRE ;'JEI}E.-'_, L
Facha * 270672020

b= 000 -'nmmm
Monbie: CLIENTE DE PRUERA RFC: paa 0101014 S | Fircha da Errega: 27706/2000
emic}o CALLE WUMERD , COLONIA, Tiatls Guttnes sl Gubines, Chispss, Meaca Dar clic en timbrar 8
Pera Meatar T
T TETe
simactn | Cuoard_| i | Eamwca | oo | WETD JuGwscomno] Duseowro | _1va | voraL 0
D 1 1.00/ [N} am 500,000 M nmx 000 5% 500,00
=
af
=
=

Ayuda

ﬁ Timbrar Comprobante Fiscal Digital E

' Aceptar [ X Cancelar 9

INFORMARION PARA LA EMISION
\igencia del Bertificado:

INFORMACION DEL MEDIO DE ENTREGA EMITIR ENTREGAR

Por medio d&: a0 elestionicn " Desalosar IEPS |mealo POF v| II;
I” Encriptar Entregs S [T Quitar Blancos [<Tab> y <LF3] a
— | Darclicen aceptar

CORRED ELECTROAMECN

| [T 1. Utilizar | T 2 Utilizar

| [T 3. Utilizar I
Correo Electronico Adicional
¥ Envio Automético

Usuario Correo POP2

Contrasefia Corren POP3

I~ Recordar Usuario p Contrasefia

FORMATO DE IMPRESION

|D: \Compacw'E mpresasADM\R eportesiAdminPA0\Fomato_Factura_33_a htm
Fiutay Mombre de Archivo del Reporte en Formato de Impresidn

ARCHIVO EM DISCO

I\\SE FvIDORACompacw EMPRESAS\RADI 2013\F-0000000005. pdf
Futay Nombre de Archivo en Disco F Abrir el archivo |- Abrir la carpeta |- Copiar la ruta
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Esperamos a que la factura sea validada y aparezca la leyenda de Timbrado con el folio

fiscal proporcionado por el SAT.

Factura  Adicionales Ayuda

AN

D7 8R|cre | CPRE| WER W F| Bevwa © 0 corm

TIMBRADO / 00000000-0000-0000-0000
Fecha: * 27/06/2020

Lddige* 000

Nombre: CLIENTE DE PRUEBS

RFC: Adb 0101 0144

Serie

FACTURA

Eolio

5 F3

Yencimiento: * 27/06/2020
Fecha de Entrega: 27/06/2020

QFm:aI [FALCE NOMERD, COLONI, Tustls Gutignez, Tustla Gutiénez, Chiapas, Mexico

Peso Mesicann

1.0000

TpadeCambios 890 (Agenie] Agenteds Venta

[}

[ NEr0  Febssownio] Deseumat |

Coriiad | iged | Edsenon | o 7

[ o]

43104 000% 0.00 68.95

Cédigo imacén
1

im

1.00 (N] 0.00 500.000

EE =

i |

500.00

10. Dar clic en el botén Entregar para poder generar los archivos PDF y XML. Elegimos la
opcion Archivo en disco, desactivar la opcion de “Incluir Addenda” y verificar que en el
Formato a entregar este la opcién PDF. Y por ultimo clic en el Botdn Aceptar.

Factura Adicionales Ayuda

D/ @R[ remna|

crnRE dBEBEu g

| =ianBADO 7 00000000-0000-0000-0000-000000000000

Nuevo

] Fecha: * 27/06/2020

Cédiga:* 000

Nombre: CLIENTE DE PRUEBA,

RFC: A25-010101-A44

Ertiegar| § ] Cenar
-

Domicilio
Fiscal:

||_'\-"-:_._L" NUMERD , COLOMIA, Tustla Gutiérez, Tustla Gutiérez, Chiapas, Méxida

Peso Mericano
Moneda*

Cédigo Almacén Cantidad | Unidad |

Existencia |  Prgeio |  MNETO  |%Descuento]| Descuentol |  1va |  TOTAL |

B 1

Factura

1.00 M)

=

0.00 500.000 431.04 0.00% 0.00 68.96 500.00

Dar clic en entregar

(]
]

i

IE]
=

B B

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
Servicio@integraconsorcio.com.mx

961 146 44 43 /01 800 723 76 76



mailto:Servicio@integraconsorcio.com.mx

ﬂ "
Comnsorcio

Entregar Comprobante Fiscal Digital
Ayuda

Manual Sistema ADMINPAQ

e

o Gceptar x Carcelar § ‘ ‘

[~ Encriptar Enthega

CARREN FIFCTRARIS

Dar clic en aceptar

ENTREGAR

Copia (Mo el Driginal)
Fomato FOF v | [T Inchir Addenda

[ Quitar Blancos [<Tab> y <LF>] &l XML

11. Debemos esperar unos segundos a que la ventana desaparezca cuando esto pase
sabremos que el proceso se ha completado y localizar los archivos generados dentro de la

ruta definida..

0000000005
& FX000000000S
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