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1. Clic al Menu configuracién - Conceptos

Co

nfiguracién Contabilizacién  Ayuda
Redefinir empresa

Configuracién bitdcora de operaciones
Periodos y ejercicios

Reporte de configuracién del sistema

Folios por Documento Modelo

Folios por Concepto

I Conceptos I

Actualizacién del estatus de los conceptos
Configuracién conceptos CFDIs

Duplicar conceptos

Certificados digitales asignados a conceptos
Asignacién de sucursal a conceptos

Reporte de conceptos

Monedas

Tipos de cambio
Cuentas bancarias

Contactos

Clasificaciones
Caracteristicas

Unidades de medida y peso
Reporte de tablas

Nombre de listas de precios
Nombre de impuestos y retenciones
Nombre de descuentos

Nombre de gastos sobre compra

Nombre de campos extras de movimientos

Ctrl+R

Aparecera la siguiente ventana, de conceptos.

Dar clicen

Nuevo

En cddigo le escribimos
un numero para poder
L identificar el concepto

/

cédlgos | =) hactivo: [~
Nonjbre:* Plantlla Outlook
Doclimento modelo:* Factura F3|  [Comescai ~|

Naty
Con
Dogf

Con|

1 Dajos Generales l
Dat)s generales del concepto:
Docgmento de: Clentes Meni:

raleza contable: E Cargo | Afectaexistencia: Saiida_ B

Fiscal Digted;, ¥ Asociar CFD/ICFDE [
imento a crédito: I NGmero méximo de movimientos: 0 0= Sin imite
beptoparapagos: [ i |

Po ultimo le daremos
clic en guardar

= Obligatorio

-

En nombre le escribimos
como identificaremos el
concepto
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En la pestafia 2 de encabezado podemos configurar serie y folio y lo demas, quedaria como se
muestra la imagen.

0. 0
Guardar Nusvo Borx  Ayuda  Cemar Opciones v
Cadigo:* 400 3@ hactvo: [~ Permisos poe perfil
Nombre:* PEDIDOS Plantila Outlook
Documento modelo:* Pacido ] [comers ~1
5 Transformaciones de documentos | 6. Configuracién para Envio Digital I Z. Domicilio / Sucursal |
1. Datos G ' 2. Ercabezads I 2 Movimi | 4 Impuestos y desc
Configuracion de la serie y el folio: E n eSte a pa rtado
e = - < .
Ses; Escitra _v| PED___ —— se configura la
[ Foo: [Escrtura _+|[concepto -l .
Permitir seleccidn F2 en fofo: [V serie
Iniciar captura en la fecha: | Utimo foko en Concepio 10 T
Iniciar captura en el cliente: | &
Datos del ciente: En este parte se
MombredeiClents:  [escrtwa -] Fecnadefmes  [eewa -] | configura el folio
RFEC.: Lectura v | Fecha vencimiento: Escrtura v
Direccién fiscat Escitura | | Referencia: Ocuto =

Datos de la moneda:

|Moneda' lgsmu v] | Tipo de cambio: Escriura v

| Moneda asumics: £3

Datos del agente:

|’c6¢n§o delAgente: m} Nombre del Agente: Lectora =

* Obligatorio
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En la pestafia 3 de movimiento se deja almacén como escritura, existencia sin uso,
referencia sin uso, observaciones sin uso, precio de escritura neto y total de lectura

(@ Conceptos o ® =
I X & |
Guardar Nuevo Bowar  Ayuda  Cemar Opcioses v ]
Codigo* 400 £ @ nacthvo: [~ Permisos par peril |
Nombre:* PEDIDOS Plantila Outlook.
Documento modelo:* Pecido 71| [comescist )
5 Transformaciones de documentos | 6. Configwacién para Erwvio Digital ] Z. Domicibo / Sucursa |
1. Datos Gererales | 2 Encabezado 3 Movimiento l 4. Impuestos y descuentos |
Campo ~ Propledad [ Campo [Propiedad
Almacén Escitwa v [Gasto s/Compra Sinwso  v]
Existencia Snuto. |w [Segmento Contable MOO1 [Sinuso v
Referencia Shuso v fTexto extra 1 Sinwe v
Observaciones Shuto: v fTexto extra 2 Sinwo ¥
Precio Escitwa ) fTexto extra 3 Sinuso v
Costo Unitario Snuso:  |® jmporte extra 1 Sinuso  *
Neto Lectura | Jmporte extra 2 Sinuso v
Total Leclua | Jmporte extra 3 Sinuso v
S fmporte extra 4 Sinuso v
nclur cheservaciones en & Xhil kech! extra Sin6so =
[comisién Venta Sinuso v

Configuracion del almacén asumido:
Codigo (Amacén): E]

Nombre: (Kinguno)

* Obligatorio
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En la pestafia 4 impuesto y descuentos desactivamos descuentol lo dejamos sin uso Y en IVA se
deja como lectura lectura

5 /
Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM /

I X &
Guardar Nusvo  Borx  Apuda  Cemar Opgiones v
| cédigo: 490 3@ hactvo: [~ Permisos por perfil |
Nombre:* PEDIDOS Plantila Outlock.
Documento modelo:* Pedido ] [comerist ~|
5 Transformaciones de s | 6 Configuacién para Erwio Digtdl | 2. Domiciio / Sucursa |
1. Datos Gersrales | 2 Encabezad 3 Movimiento 4 Impuestos y descuentos
Campo [Porcentaje  Importe Base del Calculo Buscar Valor en...
Descuento 1 [Coctura v |[Lectura _+] eto [crente ~]
Pescuento 2 IS"' Uso L"s‘" use ~| [(:alcuhr en Cascada I Ninguno> |
Pescuenm 3 [sinuse ;"5‘,., Uso _.‘ Falcuhr en Cascada I\-“nq.‘mo; _.]
Pescuentn 4 Sin Uso L" snuso | Fslcuhr en Cascada I«:Nngunw ;]
P“C“"m s IS:n Uso ;]l Sin Uso _;] Falcuhr en Cascada |<l.‘nguno; j

Si varias promociones aplican: (& Considerar la promocidn mayor (" Sumar [as promociones
Configuracion de impuestos:

icampo [Porcentaje  importe Base del Cilculo  Buscar Valor en...

VA |Ocuto  wijLectura v | |Neto - Descuentos v | |General |
FES-P-S ISm uso ;IISn uso Ll ICsv:u:ar en Cascazj Ich’nguno: Ll
npuesto 3 Sinuso v |ISinuso v | |Cakularen Cascac v| |<Nihguno» 2l
oo |snuso ffsnuse ] B 2|

Campo |Porcentaje  Importe Base del Cilculo Buscar Valor en...
Peteﬂi:‘én ISR mw [Nem E Descuenmg_v__l I»:h‘ngunor L]
Fetenoén VA W 'Pleto-Deménios I'm

* Obligatorio
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En la pestafia 5 se configura para transformar el documento, en concepto
Destino 1: le damos clic en F3 y seleccionamos el concepto donde facturamos

Q@ Conceptos Lo @ e
(I X & |
Guardar Nusvo Borx  Ayuda  Cerar Opciones v
| Codigo 400 5;_‘ ) hactvo: [~ Permizos por perfil ‘
Nombre:* PEDIDOS Plantlla Dutlook
Documento modelo:* Padido ;J
1. Datos Gereraks | 2 Encabezado | 3 Movimiento | 4 Impuestos y descuentos |

3 Transformaciones de documentos 6. Configuracion para Envio Digtdl | 7. Domicibo / Sucursal |

Configuracion como origen:

Conceplo destino 1: FACTURAV3Z

|

Concepto destino 2: |

Concepio destino 3:

L3 2

Fresone <SUPR> para )

Configuracion como destino:

~
“

Recalkcular mportes en transformaciones: v

Recalculo de fechas en transformaciones:

lNo recalcular _v_]
De moneda extranjera a moneda base tomar el tpo de cambio del documento desfino: [

De moneda base a moneda extranjera tomar el tpo de cambio del documento origen [

* Obligatorio
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En la pestafia 6 se configura la plantilla que deseamos manejar para este concepto
Y por ultimo le damos guardar para finalizar la configuracién.

T =l
QM clic en guardar para
Guardar Nuevo Bory  Aguda  Cemar finalizar el proceso ——

[ ” = |
Cédigo 400 =7 hactivo: [ Permisos poe perfil |
Nombre:* PEDIDOS Flantila Outlook
Documento modelo:* Pedido &

1 Datos Gererales | 2 Encabezado | 3 Movimiento | 4 Impuestos y descuentos

5. Transformaciones de documentos & Configuacion para Ervio Digital I 7. Domicibo / Sucursal |

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantila de Formato Digtal

|Prantita_Generica_CFDIrdi -]
Fresione <Alt-F5> para actuaizar 13 §ista de plastitas
Entrega de archives en disco: | Fa
Prefijo para el nombre del archivo de entrega:
* Obhigatorio
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